BEŞİNCİ BÖLÜM
İNCELEME ve SORUŞTURMA ile ÖN İNCELEMEDE

 KULLANILAN BAZI BELGE ÖRNEKLERİ
Örnek Belge No : 1
Örnek Belge Adı: Şikayetçi İfade Tutanağı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, …........................ Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki Müfettişliğimiz çalışma odasına “şikayetçi” konumunda davet edilerek;  …................. Valiliğine /.....................Bakanlığına hitaben yazılan .../…/…… tarihli, ………isimli ve imzalı şikayet dilekçesi ve ekleri kendisine gösterilerek sorulduğunda; cevap olarak, “.../.../...... tarihli şikayet dilekçesi, isim ve imza bana aittir. Dilekçem ve eklerinde belirttiğim iddialarla ilgili olarak,……………………….. …………………………..…………..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................” dedi. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu, başka diyeceğinin bulunmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .


                 İmza                                    İmza               
                İmza


         Adı-SOYADI                      Adı-SOYADI                          Adı-SOYADI
                      Başmüfettiş                           Müfettiş                       İfade Sahibi-Şikayetçi

(Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.
                 2- Sorular; sözlü olarak sorulur, ifade tutanağında yer alacak şekilde yazılı olarak da sorulabilir.) 

Örnek Belge No : 2

Örnek Belge Adı: (Yeminsiz) Tanık İfade Tutanağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
İFADE TUTANAĞI

T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, …....................... Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “tanık” konumunda davet edilerek; konu kendisine anlatılıp sorulduğunda; cevap olarak, “……………………………………………………….............. ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................” dedi. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu, başka diyeceğinin bulunmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .


                 İmza                                    İmza               
                 İmza


         Adı-SOYADI                      Adı-SOYADI                           Adı-SOYADI
                       Başmüfettiş                          Müfettiş                            İfade Sahibi-Tanık

 (Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.
                 2- Sorular; sözlü olarak sorulur, ifade tutanağında yer alacak şekilde yazılı olarak da sorulabilir.) 

Örnek Belge No : 3

Örnek Belge Adı: (Yeminli) Tanık İfade Tutanağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, …....................... Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “tanık” konumunda davet edilerek, tanıklığa mani bir halinin olmadığı anlaşıldıktan ve usulüne uygun olarak yemin verdirildikten sonra, konu kendisine anlatılıp sorulduğunda; cevap olarak, “………………………………………………………………….............. ............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................” dedi. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu, başka diyeceğinin bulunmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .

                 İmza                                    İmza               
             İmza


         Adı-SOYADI                      Adı-SOYADI                       Adı-SOYADI
                       Başmüfettiş                          Müfettiş                        İfade Sahibi-Tanık

(Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.
                 2- Sorular; sözlü olarak sorulur, ifade tutanağında yer alacak şekilde yazılı olarak da sorulabilir.) 

(NOT: Tanık, CMK’nın 45-48. maddelerinde yer alan kişilerden biriyse, bu kişilere öncelikle tanıklıktan               çekinme hakları hatırlatılır ve bu hususlar tutanağa geçirilir. Tanık, çekinme hakkını kullanır ise               CMK’nın 49. maddesine göre işlem yapılır. Çekinme hakkını kullanmayacak tanıklara da  usulünce               yemin verdirilir. CMK’nın 50. maddesinde belirtilen tanıklar ise yeminsiz din​lenir. Tanıkların               dinlenmesinde CMK’nın 43-61. maddeleri göz önünde bulundurulmalıdır.)

Örnek Belge No : 4

Örnek Belge Adı: Yazılı İfade Tutanağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
YAZILI İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : …………………………………………………..…

                                                                …………………………………………………………...


İkametgah Adresi ve Telefonu: ……………………………………………………….....

                                                                ………………………………………………………...…


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ……….……………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, …................... Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “…………” konumunda davet edilerek, bazı iddialar / konular ile ilgili olarak aşağıda yazılı soruların sorulacağı ve yapacağı açıklamalarının aşağıda belirtilen yerden başlayarak tarafınca yazılmak suretiyle, yazılı ifadesinin alınacağı belirtildi.

Soruldu:“1)………………………………………………………………………………………...............................................................................................................................................olmadığı;

                2)...................................................................................................................................................................................................................................................................................gelmediği;            

   3).....................................................................................................................................................................................................................................................................................gördüğü;”
            iddiaları/konuları mevcuttur.

Bu iddialar / konular ile ilgili bildiklerinizi, varsa gördüklerinizi ve duyduklarınızı, aşağıda bizzat yazarak açıklamanızı rica ederiz. …/…/…….; saat: ..... .

          
                                         İmza                                      İmza               



                                 Adı-SOYADI                        Adı-SOYADI                       

                                                 Müfettiş                              Başmüfettiş
 

========================================================================     

Açıklama:Cevaplarınızı yazmaya soru sırasını gözeterek, aşağıda işaret edilen yerden başlayınız. Arka sayfaya yazmayınız. Gerektiğinde cevaplarınızın devamında ikinci, üçüncü,… kağıt kullanabilirsiniz. Cevaplarınıza ara vermeden devam ediniz. Birden fazla cevap kağıdı kullandığınızda, her cevap kağıdını imzalamayı unutmayınız.

Cevaplarım:1)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                     2)…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………;  

                     3)………………………………………………………………………………………………………………………………………… . …/…/……; saat:…..
                                                                                                    İmza

                                                                                                   Adı-SOYADI
                                                                                                     İfade Sahibi ve Yazan
Örnek Belge No : 5

Örnek Belge Adı: Hakkında İdari Soruşturma (Disiplin Soruşturması) Yapılana,

                               İtham Edilene Ait İfade Tutanağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, ….................. Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “……(*)…….” konumunda davet edilerek, davet edilmesine esas konu kendisine anlatılıp, bu konuda açıklamalarının istenileceği ve açıklama yapmasına engel bir durumu olup olmadığı, açıklama yapmak isteyip istemediği  sorulduğunda; açıklama yapmasına engel bir durumu olmadığını ve özgür iradesi ile açıklama yapmak istediğini belirtmesi üzerine; iddialar / konular ile ilgili olarak sorulduğunda; cevap olarak, “…………………………………………………  ……………………………………………………………...……………................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................” dedi. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu, ifadesinde düzelteceği bir husus bulunmadığını, başka diyeceğinin de olmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine, bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .


                 İmza                                        İmza               
                 İmza


         Adı-SOYADI                          Adı-SOYADI                       Adı-SOYADI
                      Başmüfettiş                                Müfettiş                           İfadesi Alınan

(Açıklama: 1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.
                 2- Sorular; sözlü olarak sorulur, ifade tutanağında yer alacak şekilde yazılı olarak da sorulabilir.) 


                3-(*) itham edilen / sorumluluğu gözüken / sorumlu / hakkında inceleme-soruşturma yapılan / vb.                           kavramlarından konumuna uygun olan birisi kullanılabilir.)

Örnek Belge No : 6

Örnek Belge Adı: 1- Hakkında Ön İnceleme Yapılanın Müdafi Talebi Olmadığında                                      Düzenlenecek İfade Tutanağı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, ….................. Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “hakkında ön inceleme yapılan” konumunda davet edilerek ve davet edilme gerekçesi belirtilerek, kendisine yüklenen suçlar / iddialar anlatılıp; müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukukî yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi. Müdafi seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde, kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirilebileceği belirtildi. Yüklenen suçlar / iddialar hakkında açıklamada bulunmamasının kanunî hakkı olduğu söylendi. Şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatıldı ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı tanındı. Açıklamaları anladığını ve kendisine yüklenen suçlarla / iddialarla ilgili olarak yöneltilen sorulara özgür iradesiyle kendisinin cevap vereceğini, müdafi talebinin bulunmadığını belirtmesi üzerine, sorulduğunda; cevap olarak, “…………..……………………………………………………………………………………… .…………………………................................................................................................................. ...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................” dedi. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu, ifadesinde düzelteceği bir husus bulunmadığını, başka diyeceğinin de olmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine, bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .


                 İmza                                       İmza               
                  İmza


         Adı-SOYADI                         Adı-SOYADI                          Adı-SOYADI
                      Başmüfettiş                              Müfettiş                  Hakkında Ön İnceleme Yapılan

                                                                                                                 (veya  İfadesi Alınan)
(Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.
                 2- Sorular; sözlü olarak sorulur, ifade tutanağında yer alacak şekilde yazılı olarak da sorulabilir.) 

Örnek Belge No : 7

Örnek Belge Adı: 2- Hakkında Ön İnceleme Yapılanın Müdafi Talebi Olduğunda                                                                         Düzenlenecek İfade Tutanağı.

                              a)  Müdafi Seçme Hakkı Kullanılacağı Açıklandığında Düzenlenecek

                                   İfade Tutanağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------   
İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, ….................. Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “hakkında ön inceleme yapılan” konumunda davet edilerek ve davet edilme gerekçesi belirtilerek, kendisine yüklenen suçlar / iddialar anlatılıp; müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukukî yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi. Müdafi seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde, kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirilebileceği belirtildi. Yüklenen suçlar / iddialar hakkında açıklamada bulunmamasının kanunî hakkı olduğu söylendi. Şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatıldı ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı tanındı. Açıklamaları anladığını ve kendisine yüklenen suçlarla/iddialarla ilgili olarak yöneltilen sorulara müdafi ile birlikte cevap vereceğini belirtti. Bunun üzerine, kendisine müdafi seçmesi ve getirmesi için (…) günlük süre verildi. …/…/….. tarihine rastlayan ………….. günü saat ….’da/de yukarıda belirtilen müfettişlik adresinde müdafii ile birlikte hazır bulunması istenildi. Belirtilen gün ve saatte bulunmadığı takdirde, “açıklamada bulunmama hakkını” kullandığının anlaşılacağı söylendi. Bu hususları da anladığını ve kabul ettiğini beyan etti. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yukarıda talebinin aynen yazıldığını, başka diyeceğinin de olmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine, bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .

                 İmza                                        İmza               
                  İmza


         Adı-SOYADI                         Adı-SOYADI                          Adı-SOYADI
                      Başmüfettiş                               Müfettiş               Hakkında Ön İnceleme Yapılan

                                                                                                               (veya  İfadesi Alınan)
(Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.)
Örnek Belge No : 8

Örnek Belge Adı: 2- Hakkında Ön İnceleme Yapılanın Müdafi Talebi Olduğunda                                                                         Düzenlenecek İfade Tutanağı.

                              b)  Müdafi Seçme Hakkı Kullanıldığında Düzenlenecek  İfade Tutanağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                                     
İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, ….................. Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “hakkında ön inceleme yapılan” konumunda davet edilerek ve davet edilme gerekçesi belirtilerek, kendisine yüklenen suçlar / iddialar anlatılıp; müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukukî yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi. Müdafi seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde, kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirilebileceği belirtildi. Yüklenen suçlar / iddialar hakkında açıklamada bulunmamasının kanunî hakkı olduğu söylendi. Şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatıldı ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı tanındı. Açıklamaları anladığını ve kendisine yüklenen suçlarla / iddialarla ilgili olarak yöneltilen sorulara, müdafiin hukukî yardımından yararlanmak suretiyle ve özgür iradesiyle kendisinin cevap vereceğini belirtmesi üzerine, sorulduğunda; cevap olarak, “……………………..……………………………………………..……. …………..........................................................................................................................................
..………………………….....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................” dedi. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu, ifadesinde düzelteceği bir husus bulunmadığını, başka diyeceğinin de olmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine, bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .

              İmza                                  İmza               
        İmza                                  İmza

      Adı-SOYADI                    Adı-SOYADI                     Adı -SOYADI                    Adı-SOYADI              Başmüfettiş                          Müfettiş           Hakkında Ön İnceleme Yapılan         Müdafi

                                                                                        (veya  İfadesi Alınan)

(Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.
                 2- Sorular; sözlü olarak sorulur, ifade tutanağında yer alacak şekilde yazılı olarak da sorulabilir.) 

Örnek Belge No : 9

Örnek Belge Adı: 3- Hakkında Ön İnceleme Yapılanın Müdafi Talebi Olup, Fakat Müdafi                                      Seçebilecek Durumu Olmadığında Düzenlenecek İfade Tutanağı.

                               a) Müdafi Seçme Hakkı Kullanılacağı ve Baro Tarafından Görevlendirilecek                                                          Müdafi İstenildiği Açıklandığında Düzenlenecek  İfade Tutanağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, ….................. Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “hakkında ön inceleme yapılan” konumunda davet edilerek ve davet edilme gerekçesi belirtilerek, kendisine yüklenen suçlar / iddialar anlatılıp; müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukukî yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi. Müdafi seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde, kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirilebileceği belirtildi. Yüklenen suçlar / iddialar hakkında açıklamada bulunmamasının kanunî hakkı olduğu söylendi. Şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatıldı ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı tanındı. Açıklamaları anladığını ve kendisine yüklenen suçlarla / iddialarla ilgili olarak yöneltilen sorulara bir müdafiin hukukî yardımından yararlanmak suretiyle cevap vermek istediğini, ancak  müdafi seçecek durumda olmadığını beyan etmesi üzerine; Müfettişliğimizce, kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirilmesi için yazılı girişimde bulunulacağı belirtilerek, birlikte belirlenen …/…/……..tarihine tesadüf eden ………...... günü saat …..’da/de veya Baro ile yapılan görüşmede belirlenen gün ve saatte, ifadesine başvurulacağı kararlaştırıldı. Belirlenen veya bildirilen gün ve saatte, yukarıda belirtilen müfettişlik adresinde müdafii ile birlikte hazır bulunması istenildi. Belirtilen gün ve saatte bulunmadığı takdirde, “açıklamada bulunmama hakkını” kullandığının anlaşılacağı söylendi. Bu hususları da anladığını ve kabul ettiğini beyan etti. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yukarıda talebinin aynen yazıldığını, başka diyeceğinin de olmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine, bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .


                 İmza                                       İmza               
                İmza


         Adı-SOYADI                         Adı-SOYADI                       Adı-SOYADI
                      Başmüfettiş                               Müfettiş            Hakkında Ön İnceleme Yapılan

                                                                                                             (veya  İfadesi Alınan)

(Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.)

Örnek Belge No : 10

Örnek Belge Adı: Müdafi Seçebilecek Durumda Olmadığının Beyan Edilmesi Üzerine, 

                               İlgili Yer Baro Başkanlığına Yazılacak Yazı Örneği.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu
Sayı   : …/…,… 



       …/…/……..

Konu: Müdafi talebi






……………….. BAROSU BAŞKANLIĞINA


Müfettişliğimizce, 4483 sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Görevlilerinin Yargılanması Hakkında Kanun kapsamında yürütülmekte olan ön inceleme sırasında, ifadesine başvurulmak üzere çağrılan ……………………, ekteki tutanakta da görüleceği üzere, müdafi seçecek durumda olmadığını ve bir müdafiin hukuki yardımından faydalanmak istediğini beyan etmiş bulunmaktadır.



Bu nedenle; CMK’nın 149, 150, 156. maddeleri gereğince, adı geçen kişiye hukuki yardımda bulunacak müdafiin Başkanlığınızca belirlenerek, aşağıda belirtilen yer, gün ve saatte yapılacak ifade alımında hazır bulundurulmasının sağlanmasını rica ederiz. 


        İmza
           İmza


                                       Adı-SOYADI
   Adı-SOYADI
      

                                           Müfettiş                                        Başmüfettiş
        
EKLER: 

1- İfade tutanağı (…. sayfa).

AÇIKLAMALAR:

1- İfadesi alınacak kişi ile ilgili bilgiler:

     Adı-Soyadı                :……………………..

     Adresi ve Telefonu   :………………………………………………………………………..

2- İfadenin alınacağı yer, gün ve saat:

     İfade Yeri                    : …………

     İfade Tarihi ve Saati  :…/…/…….,  …………… günü, saat:….. .

Örnek Belge No : 11

Örnek Belge Adı: 3- Hakkında Ön İnceleme Yapılanın Müdafi Talebi Olup, Fakat Müdafi                                      Seçebilecek Durumu Olmadığında Düzenlenecek İfade Tutanağı.

                               b) Müdafi Seçme Hakkı Kullanılacağının Açıklanması Üzerine, Baro                                                Tarafından Görevlendirilecek Müdafiin Katılımıyla Düzenlenecek  

   İfade Tutanağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

İFADE TUTANAĞI


T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, ….................. Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına “hakkında ön inceleme yapılan” konumunda davet edilerek ve davet edilme gerekçesi belirtilerek, kendisine yüklenen suçlar/iddialar anlatılıp; müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukukî yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi. Müdafi seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde, kendisine baro tarafından bir müdafi görevlendirilebileceği belirtildi. Yüklenen suçlar / iddialar hakkında açıklamada bulunmamasının kanunî hakkı olduğu söylendi. Şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını isteyebileceği hatırlatıldı ve kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan hususları ileri sürmek olanağı tanındı. Açıklamaları anladığını ve kendisine yüklenen suçlarla / iddialarla ilgili olarak yöneltilen sorulara, müdafiin hukukî yardımından yararlanmak suretiyle ve özgür iradesiyle kendisinin cevap vereceğini belirtmesi üzerine, sorulduğunda; cevap olarak, “………………………………………………………………………….. .…………..................................................................................................................................................
..…………………………...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................” dedi. 


Yazılanlar okundu, kendisinin okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu, ifadesinde düzelteceği bir husus bulunmadığını, başka diyeceğinin de olmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine, bu ifade tutanağı birlikte imzalandı. …/…/…….; saat: ..... .

             İmza                                    İmza               
     İmza                                      İmza

     Adı-SOYADI                      Adı-SOYADI                  Adı-SOYADI                       Adı-SOYADI
       Başmüfettiş                           Müfettiş        Hakkında Ön İnceleme Yapılan            Müdafi

                                                                                      (veya  İfadesi Alınan)

(Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.
                2- Sorular; sözlü olarak sorulur, ifade tutanağında yer alacak şekilde yazılı olarak da sorulabilir.) 
 (Not: Müdafiin katılımı ile alınacak ifadelerde, ifadenin alınacağı gün ve saatin belirlenmesinde 4483 sayılı           Kanundaki 7. maddesindeki süre göz önünde bulundurulmalıdır.) 

Örnek Belge No : 12

Örnek Belge Adı: İhbar ve Şikayetlerle İlgili Tutanak.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

İHBAR / ŞİKAYET TESPİT  TUTANAĞI

T.C. Kimlik No …………… : …………………………


Adı ve Soyadı ………........... : …………………………


Ana ve Baba Adı .................. : …………..,  …………..


Doğum Yeri ve Tarihi ……..: …………..,  …/…/…….


Tabiiyeti …………………… : ……………


Medeni Hali ……………….. : (Evli/Bekar; (…) Çocuklu/Çocuksuz)


Görevi/İşi/Mesleği ……….... : …………………………


Görev/İş Yeri ve Adresi, Telefonu : ……………………………………………………

                                                                …………………………………………………………..


İkametgah Adresi ve Telefonu: ………………………………………………………..

                                                                …………………………………………………………


Yukarıda açık kimlik ve diğer bilgileri yer alan ………………; …/…/…… tarihine rastlayan ……… günü saat .....’da/de, ….................. Müdürlüğündeki  / Lisesindeki / Kurumundaki  Müfettişliğimiz çalışma odasına kendiliğinden gelip, bir konuda ihbar/şikayette bulunacağını söyleyerek, kendisinin dinlenilmesini ve sunacağı belgelerin alınmasını talep etti. Adı geçene, ihbar ve şikayet konusunda izlenmesi gereken prosedür, usul ve esaslar hatırlatıldı. Buna rağmen, adı geçen;  “………………” konusu / “………………..” görevlisi ile ilgili olarak; “…………………. ……………...………..……………..……………………………………………………………………   ……………………………………………………….” şeklinde ihbarda/şikayette bulunmuştur. Ayrıca; ihbar/şikayet konusu ile ilgili olarak bu tutanak ekindeki belgeleri (……………………) Müfettişliğimize sundu. Bu konuda ilgili ve yetkili mercilere bir başvurusu olup olmadığı konusunda da “…………………………………..”  açıklamalarını yapmıştır.

Durumu tespit eden bu tutanak, tarafımızdan müştereken tanzim edilip okundu. Muhbirin/müşteki​nin, yazılanların doğru ve söylediklerinin aynısı olduğunu bildirmesi üzerine bu tu​tanak birlikte imza altına alındı. …/…./……; saat:….. .


                 İmza                                       İmza               
                  İmza


         Adı-SOYADI                         Adı-SOYADI                         Adı-SOYADI
                      Başmüfettiş                                Müfettiş                         Muhbir/ Müşteki

(Açıklama:1-İfade tutanağındaki kimlik bilgileri düz metin halinde, birbirini takip edecek şekilde de yazılabilir.)

Örnek Belge No : 13

Örnek Belge Adı: Disiplin Soruşturmasında Tanığın Yazılı Olarak Davet Edilmesi / Çağrı Kağıdı..

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı  :…/…                                                                                                               …./…/……

Konu: Tanıklığınız







Sayın: .............................................

................. Mahallesi/Caddesi ............ Sokak  No: …/…





                 ......................

Yürütülmekte olan bir inceleme-soruşturma kapsamında yer alan bazı konularda / iddialarda “tanık” konumunda olduğunuz öğrenilmiştir / anlaşılmıştır.

Tanık olarak bilgini​ze başvurulmak üzere, …/…/…… tarihine rastlayan .................. günü saat …..’da/de, ………............................... Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki Müfettişliğimiz çalışma odasında bulunmanızı rica ederim.







 İmza







 Adı-SOYADI







Müfettiş 

ÖZEL

(Açıklama: 1- Tanığın yazılı olarak çağrılmasında ikametgah adresi esastır. Ancak, tanık bir kurumda /                           kuruluşta çalışıyorsa, gerektiğinde görev / iş adresine yazılmak suretiyle de  çağrılabilir.

                     2- Çağrı kağıdı, Muhakkik tarafından yazıldığında, yazının başlık kısmına görevli bulunduğu                           kurumun / birimin adı yazılmalıdır.)
Örnek Belge No : 14

Örnek Belge Adı: Ön İncelemede  Tanığın Yazılı Olarak Davet Edilmesi / Çağrı Kağıdı..

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı  :  …/…                                                                                                               …./…/……

Konu: Tanıklığınız







Sayın: .............................................

................. Mahallesi/Caddesi ............ Sokak  No: …/…





                 ......................

Yürütülmekte olan bir ön incelemede kapsamında yer alan bazı konularda / iddialarda “tanık” konumunda olduğunuz öğrenilmiştir / anlaşılmıştır.

Tanık olarak bilgini​ze başvurulmak üzere, …/…/…… tarihine rastlayan .................. günü saat …..’da/de, …........................................ Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki Müfettişliğimiz çalışma odasına gelmeniz gerekmektedir. Gelmediğiniz takdirde  CMK’nın 44. maddesinde belirtilen usulle (zorla) getirtileceğinizin bilinmesini rica ederim.








 İmza








 Adı-SOYADI








Müfettiş / Ön İncelemeci
ÖZEL

 ( Açıklama: 1- Tanığın yazılı olarak çağrılmasında ikametgah adresi esastır. Ancak, tanık bir kurumda /                            kuruluşta çalışıyorsa, gerektiğinde görev/iş adresine yazılmak suretiyle de çağrılabilir.

                      2- Çağrı kağıdı, Muhakkik / Ön İncelemeci tarafından yazıldığında, yazının başlık kısmına görevli                               bulunduğu kurumun/birimin adı yazılmalıdır.)
Örnek Belge No : 15

Örnek Belge Adı:  Disiplin ve Ön İncelemede Çağrı Kağıdının Tebliğ-Tebellüğ Yazısı/Tutanağı..

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TEBLİĞ - TEBELLÜĞ TUTANAĞI


……………… Müfettişliğince adıma gönderilen ve “tanık” olarak çağrılmamla ilgili olan, …/…/ ……. tarihli ve …/… sayılı kapalı zarf içindeki çağrı kağıdını teslim aldım. …/…/……., saat:….. .

Teslim Eden:                                           Teslim Alan:

                                              İmza                                                        İmza

                                       Adı ve SOYADI                                    Adı ve SOYADI

                                         Unvanı/Görevi                                     Unvanı/Görevi

Örnek Belge No : 16

Örnek Belge Adı:  Çağrı Kağıdına Rağmen Gelmeyen Tanıkla İlgili Yetkili Mercie Yazılan Yazı..

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…                                                                                                           …/…/…….

Konu : Tanığın zorla getirilmesi




 ........................ VALİLİĞİNE 

(……………… KAYMAKAMLIĞINA)

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri.

Müfettişliğimizce yürütülen inceleme-soruşturma / ön incelemede, aşağıda isim ve adre​si belirtilen .......................... “tanık” sıfatıyla ifadesine başvurulmak için kendisine gönderilen davetiyede belirtilen gün ve saatte çağrımıza  icabet etmediğinden; adı geçenin, CMK’nın 44. maddesinde belirtilen usulle, …/…/....... tarihine tesadüf eden ………. günü saat ……’da/de …….................................. Müdürlüğündeki / Lisesindeki / Kurumundaki Müfettişliğimiz çalış​ma odasında hazır bulundurulmasının sağlanması hususunda ilgililere emirlerinizi arz/rica ederim.





    İmza




         Adı-SOYADI

                                                                                                               Başmüfettiş / Ön İncelemeci

EKLER:

1- Çağrı yazısı,

2- Tebliğ-Tebellüğ Tutanağı.

TANIKLA İLGİLİ BİLGİLER:               

Adı ve Soyadı                : …………… ……………

Görev /İş Yeri ve Tlf.   : ……………………………………………………………………

İkamet Adresi ve Tlf.   : …………………………………………………………………….

                                         ………………………………………………. .

ÖZEL

( Açıklama: 1- Çağrı kağıdı, Muhakkik / Ön İncelemeci tarafından yazıldığında, yazının başlık kısmına görevli                               bulunduğu kurumun / birimin adı yazılmalıdır.

                      2- Çağrı kağıdı, Muhakkik / Ön İncelemeci tarafından yazıldığında, yazının ilgi kısmına kendini                                        görevlendiren makamın / yetkili merciin onayı ve görev emirleri yazılmalıdır.)
Örnek Belge No : 17

Örnek Belge Adı:  Bilgi ve/veya Belge İsteme Yazısı.(1)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı  : …/…                                                                                                            …/…/…….

Konu: Belge istemi
TEFTİŞ KURULU BAŞKANLIĞINA

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri.

İlgi (a) Makam onayı ve İlgi (b) görevlendirme gereğince; …………………........  Meslek Lisesi Müdürlüğü Döner Sermaye İşletmesinin .....-...... yıllarına ait hesaplarının incelenmesi ve soruşturulması/Ön İncelemesi sırasında, anılan döner sermaye işletmesinin söz ko​nusu dönemdeki evrakının Sayıştay Başkanlığına gönderildiği anlaşılmıştır.

   Soruşturmanın / ön incelemenin zamanında ve sağlıklı bir şekilde sonuçlandırılabilmesi için, …………………........ Meslek Lisesi Müdürlüğü Döner Sermaye İşletmesinin ….-…… yıllarına ilişkin evrakının Sayıştay Başkanlığından temin edilmesi gerekmektedir.

Arz ederim.

                                                                               İmza

                                                                               Adı-SOYADI

                                                                               Başmüfettiş

ÖZEL

(Açıklama: 1- Bilgi veya belge istemi Muhakkik / Ön İncelemeci tarafından yapıldığında, yazının başlık                         kısmına görevli oldukları kurumun adı, yazının yazıldığı kısma ise görevlendiren / onay veren                         makamın / yetkili merciin adı, ilgi kısmına kendisine verilen onay ve görev emirleri yazılmalıdır.)

Örnek Belge No : 18

Örnek Belge Adı:  Bilgi ve/veya Belge İsteme Yazısı.(2).

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı  : …/…                                                                                                            …/…/…….

Konu: Bilgi ve belge istemi
........................ VALİLİĞİNE 

(……………… KAYMAKAMLIĞINA)

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri.

Müfettişliğimizce yürütülmekte olan bir inceleme-soruşturma/ön inceleme nedeniyle;   …………………………........ Meslek Lisesi Müdürlüğü Döner Sermaye İşletmesi faaliyetleri dolayısıyla “fazla çalışma” yaptırılan personele …...-......... tarihleri arasında yapılan ödemelerden alınan gelir ve damga vergisi kesintilerin ...................... Vergi Da​iresi Müdürlüğüne yatırılıp yatırılmadığının bilinmesine ihtiyaç duyulmuştur.


  Bu itibarla; ………............. Meslek Lisesi Müdürlüğünce, ..........-.......... tarihleri arasında

yatırılan gelir ve damga vergileri tutarlarının, ilgili tahakkuk fişi, vergi makbuzu fotokopileri ile birlikte bir cetvel halinde Müfettişliğimize bildirilmesi hususunda ilgililere emirlerini arz/rica ederim.

                                                                               İmza

                                                                               Adı-SOYADI

                                                                                Başmüfettiş 

ADRES:
………….. ……………

……………………………………………………..

ÖZEL

(Açıklama: 1- Bilgi veya belge istemi Muhakkik / Ön İncelemeci tarafından yapıldığında, yazının başlık                         kısmına görevli oldukları kurumun adı, yazının yazıldığı kısma ise görevlendiren / onay veren                         makamın / yetkili merciin adı, ilgi kısmına kendisine verilen onay ve görev emirleri yazılmalıdır.)

Örnek Belge No : 19

Örnek Belge Adı:  Cumhuriyet Başsavcılığına Suç Duyurusu Yazısı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı  : …/…, …                                                                                                    …/…/……

Konu: Suç duyurusu
........................... CUMHURİYET BAŞSAVCILIĞINA

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri.



Bakanlık Müfettişliğimizce yürütülen inceleme-soruşturma sırasında;

   .................... İli Merkez ilköğretim okullarının kışlık yakacak ihtiyacının karşılan​ması ve Şırnak’tan tahsis edilen (.......) ton kömürün nakli işinin .......................... İl Daimi En​cümeninin …/…/........ tarihli ve ..../…. sayılı kararı ile  4734 sayılı Kanununun ….. mad​desi uyarınca, .............. .-YTL karşılığında taşımayı teklif eden ……...............................’e verildiği ve tahakkuk edecek istihkaklarının da .......... malî yılı bütçesinden ve ilköğre​tim kurumları yakacak alımları ve giderleri tertibinden ödenmesinin kararlaştırıldığı (Ek:……..); yine, İl Daimi Encümeninin …/…/........ tarihli ve ..../…. sayılı kararı ile İl ilköğretim okullarının kışlık yakacak ihtiyacının karşılanmasıyla ilgili olarak, TKİ’den satın alınan (........) ton Şırnak kömürünün naklinin de ............. .- YTL bedelle nakletme tekli​finde bulunan aynı şahsa verilmesinin karar altına alındığı (Ek:……..); bahse konu karar ve anlaşmalar gereği yüklenici firma tarafından kömür nakliyesi ve tesellüm işleri​ne başlandığı mevcut kayıtların incelenmesinden anlaşılmıştır.

Hal böyleyken, .............................. İlköğretim Okuluna (6) kamyon içerisinde götürülen, (.......) ton olarak teslimi amaçlanan kömürün miktarından (Ek:……..) okul idaresince şüphelenilme​si üzerine, bir komisyon huzurunda tartılmasının sağlandığı ve teslim alınan kömürün teslim alınması gerekenden (..........) ton eksik olduğunun belirlendiği (Ek:……..); konunun İl Millî Eğitim Müdürlüğüne intikal ettirildiği (Ek:……..); buna bağlı olarak .................... Valiliğinin …/…/........ tarihli ve ..../…. sayılı onayları ile soruşturmayı yürütmek üzere İlköğretim Müfettişleri .......................... ve ………………......’nın görevlendirildiği anlaşılmış (Ek:……..) ve dosya Bakanlık Müfettişliğimizce devralınmıştır. Gerek ilköğretim müfettişlerince ve gerekse ta​rafımızdan alınan ve ekte sunulan ifade ve belgelerden (Ek:………………….) anlaşılacağı üzere;

   a) Yüklenici ................................’ın
nakliye esnasında, şoförlere verdiği talimatla, do​lu olarak tartılan kamyonlardaki kömürlerin bir kısmının .............. yanındaki boş alana dökülmesini sağlamış, böylece okullara götürülmesi gerekenden eksik kömür götü​rüldüğü halde tam gösterilmiş ve eylemin tam bir plan dahilinde gerçekleştiril​diği anlaşılmıştır. Şöyle ki; ................. İlköğretim Okuluna götürülen (6) kamyonun sadece birisinin üzerinden değil, durumun fark edilebileceği düşüncesiyle, tartıldıktan sonra ve oku​la götürülmeden önce kamyonların hepsinin üzerinden bir miktar kömürün önceden belirlenen alana boşaltılması gerçekleştirilmiştir.

                                                                                                                                      ./..

Bulunarak ifadelerine başvurulan, gerek adı verilen okula gerekse diğer okul​lara kömür götüren şoförler, bu işi yüklenici ......................................’ in kendilerine verdi​ği talimat üzerine yaptıklarını beyan etmişlerdir (Ek:…………..…..); 

b) Bu duruma göre, kantar fişlerine nazaran yapılan teslimatın, birçok okul için gerçek miktarı yansıtmadığı sonucuna varılmakta ve ............................ İlköğretim Okulundaki durum, bunun en çarpıcı örneğini oluşturmaktadır.

c) Fiil gerçekleştirilirken, okulların tartı imkanlarının olmayışından yararla​nılmış, neticede söz konusu okullara, bir miktarı başka mahalde boşaltılmış eksik kömür tam gibi teslim edilmek suretiyle Devlet zarara uğratılmış; yüklenici, taahhüdüne hile karıştırmış ve bu şekilde yasalara aykırı olarak haksız kazanç sağlamıştır.

Mevcut belgeler ve ifadelerine başvurulan şoförlerin beyanları bu durumu açıkça ortaya koymaktadır.

Sonuç olarak; .......-...... öğretim yılında ilköğretim okullarında kullanılmak üzere tahsisi ya​pılan kömürün dağıtım ve teslimatında sorumluluğu görülen Bakanlığımız mensup​ları hakkında Müfettişliğimizce soruşturma yürütülmekte olup; ……........... Millî Eğitim Müdürlüğü Mutemedi ............................., Valilikçe Cumhuriyet Savcılığına yazılan yazıda, adı geçenin    zimmet suçunu işlediği kanaatine varıldığını ve TCK.nın 247 nci maddesi gereğince işlem yapılmasının uygun olacağını belirten .../…/....... tarihli ve …./…. sayılı yazılarına istinaden tutuklanmış bulunmaktadır.

Bununla beraber, yukarıda açıklandığı üzere okullara teslim edilmeden önce tartılan ve kamyonlara yüklenen kömürlerin bir kısmını başka yerlere boşalttırarak, taah​hüdüne hile karıştırmak suretiyle, haksız kazanç sağlayan, Devleti zarara uğratan ............................. oğlu   ………...... doğumlu ve ........................................................................... adresinde oturan Yüklenici ................................. hakkında da “ta​ahhüt ettiği kömür miktarında hile yapmak suretiyle Devleti zarara uğratmak ve hak​sız kazanç sağlamak” fiilinden dolayı “genel hükümler” çerçevesinde yasal işlem yapılması gereği ortaya çıkmaktadır. 

Durum, gereğinin takdir ve ifası için tevdi olunur. 

                                      İmza                                                        İmza
                               Adı-SOYADI                                         Adı-SOYADI

                      Müfettiş                                               Başmüfettiş
EKİ : Dizi pusulasına bağlı bir adet işlemli dosya.

ÖZEL
(Açıklama: 1- Suç duyurusu; Muhakkik / Ön İncelemeci tarafından yapıldığında, yazının başlık kısmına                           görevli oldukları kurumun adı, yazının ilgi kısmına kendisine verilen onay ve görev emirleri                           yazılmalıdır.)

Örnek Belge No : 20

Örnek Belge Adı:  Diğer Bakanlık Mensupları ile İlgili  Suç Duyurusu Yazısı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, …


                                                                      ANKARA     

Konu : Suç duyurusu
                                    …/…/……      

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞINA

Bakanlık Makamının ..../.../........ tarihli ve ..../.... sayılı Onayı ve Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../...... sayılı görevlendirme emri uyarınca; ..................... İlindeki ilköğretim okullarının kışlık kömür nakliye ve tesellüm işlerindeki yol​suzluk iddialarının incelenip soruşturulması sırasında;

................. İli ................... İlköğretim Okuluna ve diğer bazı ilkokullara tahsis edilen kömürlerin tartılarının yapılmasını ve kamyonlardaki kömürlerle ilgili kantar fişlerinin düzenlenmesini müteakip, Yüklenici ………….......... ve  Millî Eğitim Müdürlüğü memurlarından ...........................’in anlaşmaları sonucu, kömür yüklü kamyonların …................. yanındaki meydana sevk edilmek suretiyle, kamyonların üzerinden bir miktar kömürün boşaltıldığı, buna rağmen kömürlerden hiç alınmamışçasına okullara teslim edildiği, söz konusu meydana boşaltılan kömürlerin de bilahare pazarlandığı belirlenmiştir.

.................... Okulunun yanındaki alana boşaltılan bahse konu kömürlerden bir miktarının da .......................... yönetimindeki ................. plakalı ........................ yönetimindeki …........... plakalı traktörlerle ......................... İlköğretim Okuluna götürüldüğü; gerek traktörler dolu iken gerekse boşken tartılarının yapılmamasına rağmen götürülen iki traktör kömürle ilgili olarak (…....) numaralı kantar tartı fişlerinin ………............ Belediyesi kantar memurlarından .............................. tarafından kesilmesinin Yüklenici ............................... tarafından sağlandığı, bu iki tartı fişi ile iki traktö​re (……..) ton kömürün yüklenerek adı geçen okula götürüldüğü belirtilmesine karşılık oku​la iki buçuk ton eksik kömür götürüldüğü anlaşılmıştır.

Müfettişliğimize, ................... Belediye Başkanlığı ile yapılan yazışma sonucunda, anılan kantar tartı fişlerinin memurlarından  ...................... tarafından düzenlenmiş olduğu bildiril​miştir.

Belirtilen nedenlerle; “herhangi bir tartı söz konusu olmaksızın, açıktan kantar tartı fişi düzenlemek su​retiyle görevini kötüye kullanan, böylece haksız kazanç sağlanılmasına ve Devletin zarara uğratılmasına sebebiyet veren”….............. Belediye Başkanlığı memuru ………………… hak​kında gerekli soruşturmanın İçişleri Bakanlığınca yapılması gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve konunun ilgili bakanlığa intikalini arz ederiz. 


        İmza
               İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                            Müfettiş                                            Başmüfettiş 
EKİ:
Dizi pusulasına bağlı dosya.

.ÖZEL
Örnek Belge No : 21

Örnek Belge Adı:  Suç Duyurusu Yazısı/Raporu Kapağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı: …/…, …


          …/…/……

SUÇ DUYURUSU 

	 İnceleme-Soruşturma Onayını Veren Makam

 Makam Onayının Tarihi ve Sayısı
	Millî Eğitim Bakanı

…/…/…… - …….. ; …/…/…… - ……..

	 Görev Emrini Veren Makam

 Görevlendirme Emrinin Tarihi ve Sayısı
	Teftiş Kurulu Başkanlığı

…/…/…… - …….. ; …/…/…… - ……..

	 İnceleme-Soruşturma Talep Eden Merci

 İnceleme-Soruşturma Onayını Alan Birim
	

	 İhbarcı ve/veya Şikayetçinin

 Adı ve Soyadı
	

	 İnceleme-Soruşturma Çalışmasını

 Yürüten Bakanlık Müfettişleri 
	

	 İnceleme ve Soruşturmanın Yapıldığı Yer
	

	 İnceleme ve Soruşturmanın Başladığı Tarih
	

	 İnceleme ve Soruşturmanın Bitirildiği Tarih
	

	 Suç Duyurusunun Konusu
	

	 Suçla İlgili Kanun Maddeleri
	

	 Suçun İşlendiği Tarih
	

	 Hakkında Duyuru Yapılanların

 Adı ve Soyadı

 Görevi/İşi

 Adresi
	

	 Duyuru Konusunda Yapılması 

 Önerilen İşlemler


	

	 Bu Konuda Başka Rapor Düzenlenmiş ise

 Tarihi ve Sayısı
	


(Açıklama: 1- Suç duyurusu; Muhakkik / Ön İncelemeci tarafından yapıldığında, kapağın başlık kısmına                           görevli oldukları kurumun adı, kapağın ilgili diğer kısımlarına kendisine verilen onay ve görev                                                 emirleri ve diğer ilgili bilgiler yazılmalıdır.)

Örnek Belge No : 22

Örnek Belge Adı:  4483 sayılı Kanuna Göre Yetkili Mercie Yapılacak Suç Duyurusu Yazısı/Raporu.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, …


                                                               …/…/……     

Konu : Suç duyurusu
                                               

( Suç Duyurusunun Sunulduğu Yetkili Merciin Unvanı )

I. GİRİŞ:

(Bu bölümde; denetim ve/veya inceleme-soruşturma çalışmalarının yürütülmesine esas onay ve görev emirlerinin tarih ve sayıları, çalışmaların hangi kurumda / kuruluşta ve hangi tarihlerde yapıldığı, çalışmaların seyri, düzenlenen raporlar ve varsa başka mercilere yapılan diğer duyurular hakkında genel açıklamalar yapılarak; suç duyurusu yapılması gerekçesi ve dayanağı kısaca belirtilir.)

II. SUÇ DUYURUSUNUN KONUSU:

(Bu bölümde; suçun konusu, faili, işlendiği yer ve tarihi ile varsa muhbirin/müştekinin adı, soyadı ve adresi alt başlıklar halinde açıklanacaktır.)

III. SUÇ DUYURUSU ÖNCESİ SÜREÇTE YAPILAN ÇALIŞMALAR:

(Bu bölümde; denetim, inceleme-soruşturma sürecinde yürütülen çalışmalar belirtilir. Duyuru yapılan konuda disiplin hukuku yönünden yapılan işlemlerin boyutu belirtilir. Düzenlenmiş rapor varsa belgeli veya belgesiz bir örneği bu duyuru yazısına/raporuna eklenir.             

Bu çalışmalar sürecinde elde edilen ve suç duyurusu konusuna esas olan delil ve emareler; bilgi, belge ve gerektiğinde - disiplin hukuku yönünden alınmış - ifadelere (*) dayalı olarak açıklanarak, ilgili mevzuat dahilinde bir ön irdeleme ve değerlendirmeye tabi tutularak, duyuru yapılması sonucuna ulaştıran görüş ve kanaat belirtilir.) 

IV. SONUÇ VE TEKLİF:

(Bu bölümde; önceki bölümde yapılan açıklamalar sonucunda oluşan görüş ve kanaat ile ulaşılan sonuç belirtilerek, 4483 sayılı Kanuna göre “ön inceleme” yaptırılması gerektiği teklifine yer verilir.)


        İmza
                 İmza


                                       Adı-SOYADI
          Adı-SOYADI
      

                                          Müfettiş                                                Başmüfettiş 
        
EK:


1- Dizi pusulasına bağlı dosya.

ÖZEL

(Açıklama: (*) Hakkında “ön inceleme” yapılması gerektiği ifade edilen görevlilerin (disiplin yönünden alınan                            ifadeleri hariç) 4483 sayılı Kanuna göre ifadelerinin alınmamasına dikkat edilmelidir.)  

Örnek Belge No : 23
Örnek Belge Adı: Ön İnceleme Raporu Kapağı.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı: …/…, …


          …/…/……

ÖN İNCELEME RAPORU 

	Ön İnceleme Onayını Veren Merci

Ön İnceleme Onayının Tarih ve Sayısı

(Ek Süre Onayının Tarih ve Sayısı) 
	(Bakan / Müsteşar / Vali / Kaymakam)

…/…/…… - ……..

…/…/…… - ……..

	Bakanlık Onayının Tarih ve Sayısı
	…/…/…… - ……..

	Görev Emrini Veren Makam

Görev Emrinin Tarih ve Sayısı
	Teftiş Kurulu Başkanlığı

…/…/…… - …….. ; …/…/…… - ……..

	Ön İncelemeyi Yapanın

Adı-Soyadı ve Unvanı
	

	Suçun İşlendiği Tarih
	

	Ön İncelemenin Yapıldığı Yer
	

	İhbarcının/Şikayetçinin Adı ve Soyadı 

(Yoksa Kamu Hukuku)
	

	Ön İncelemenin Başladığı Tarih
	

	Ön İncelemenin Bitirildiği Tarih
	

	Bu Konuda Başka Rapor 

Düzenlenmişse Tarihi ve Sayısı
	

	Ön İncelemenin Konusu:



	Haklarında Ön İnceleme Yapılanlarla İlgili Açıklamalar:

Adı Soyadı
          Görevi
Yüklenen Suç
   Getirilen Teklif



Örnek Belge No : 24
Örnek Belge Adı: Ön İnceleme Raporu.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, …


                                                                             ANKARA     

Konu : ….... hakkında ön inceleme yapılması 
                                            …/…/……     

ÖN İNCELEME RAPORU


I. GİRİŞ:


Bakanlık Makamı onayının tarihi ve sayısı,

Görev emrinin tarihi ve sayısı, 

               Ön inceleme çalışmasının başlama ve bitirilme tarihleri,

    Ön inceleme çalışmasının nerede yürütüldüğü belirtilmelidir.

   II. İHBARCI/ŞİKAYETÇİ:

   İhbarcının/Şikayetçinin adı ve soyadı, T.C. kimlik numarası,

   Görevi/işi, görev/iş adresi ve telefonu,

   İkametgah adresi ve telefonu ile varsa cep telefonu belirtilmelidir. 

   (İhbarcı/şikayetçi yok ise bu bölüme sadece “Kamu Hukuku” yazılacaktır.)


   III. YETKİLİ MERCİİN ÖĞRENME TARİHİ:

              Hakkında ön inceleme yapılan memur ve diğer kamu görevlilerinin ön inceleme yapılacak eylemlerinin yetkili merci tarafından öğrenildiği tarih yazılmalıdır. 

              IV.  SUÇ YERİ VE TARİHİ:

  Suçun işlendiği yer ve tarihi yazılmalıdır.

              V.  HAKKINDA ÖN İNCELEME YAPILANLAR:

   Bu bölümde, haklarında ön inceleme yapılması istenilen memur ve diğer kamu görevlilerinin; adı-soyadı, T.C. kimlik numarası, halen bulunduğu görev ile suç tarihi itibariyle görevi, ikametgah adresi, telefonu belirtilir.

              VI.  ÖN İNCELEMENİN KONUSU:

              Bu bölümde, ön inceleme yapılması istenilen konular belirtilir.

              VII.  YAPILAN ÖN İNCELEME ÇALIŞMALARI:

             Ön inceleme konularında yapılan inceleme ve soruşturma çalışmaları belirtilir. 

             İhbarcı/şikayetçinin ifadesine ve varsa sunduğu bilgi ve belgelere yer verilir. 


  Konularla ilgili bilgi ve incelenen belgeler açıklanır.


  Dinlenen tanıklar ile haklarında ön inceleme yapılanların ifadelerine yer verilir.

             VIII.  BİLGİ, BELGE VE İFADELERİN  DEĞERLENDİRİLMESİ:


 -İnceleme soruşturma çalışmalarında elde edilen veriler, ilgili mevzuat dahilinde irdelenip değerlendirilir.


 -Oluşan görüş ve kanaat, suçla ilgili kanun maddeleri açıklanmak suretiyle belirtilir.


  IX.  SONUÇ, KANAAT VE TEKLİF:

             -Haklarında ön inceleme yapılanların suç teşkil eden veya etmeyen fiilleri belirtilmek suretiyle, ulaşılan sonuç, yetkili merci tarafından  4483 sayılı Kanunun 6 ncı maddesi gereğince alınacak karara esas olmak üzere  “soruşturma izni verilmesi” veya “soruşturma izni verilmemesi” şeklinde oluşan kanaat ve teklif  belirtilir.                                                                                                                                                                                                                                                                                     İmza                                                  İmza
                                                   Adı-SOYADI                                    Adı-SOYADI

                                                      Müfettiş                                           Başmüfettiş
EKİ: Dizi pusulasına bağlı dosya.

Örnek Belge No : 25
Örnek Belge Adı: Disiplin Onay İstem Yazısı-1.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı     : …/…, …


                                                                           …/…/……       

Konu   : Onay isteği 
                                                 

TEFTİŞ KURULU BAŞKANLIĞINA
İlgi     : Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/…… tarihli ve …… sayılı turne emirleri.

İlgi emir uyarınca ……………................ Lisesinde yapılan genel denetim çalışmaları sırasında;


   A) Okul Müdürü .............. ………….’ın;


1) Bakmakla yükümlü olmadığı oğlu ….......... ile ilgili olarak .......... mali yı​lında tedavi ve yol gideri olan ............ .-YTL’yi haksız yere saymanlıktan aldığı;

             2) Okulun kapalı spor salonunun amacı dışında kullanılmasına sebebiyet verdiği;


   B) Müdür Başyardımcısı ..................... …………….’nın;

             1) Okul müdürünün talimatına rağmen, yarıyıl tatilinde, okul kaloriferlerini yaktırmamak suretiyle tesisatın zarar görmesine sebep olduğu;

             2) Okul Müdürü ................. …………’nın bakmakla yükümlü olmadığı oğlu .................... ile ilgili olarak  mali yılında tedavi ve yol gideri olarak …….....-YTL’yi tahakkuk ettirdiği;


   C) ………..….. Öğretmeni ................... ……………’nin;

    Öğretim yılı başında zümre öğretmenleri toplantısında alınan kararlara uygun davranmadığı;

    Hususları ortaya çıkmış bulunmaktadır.

    Bu itibarla, yukarıda belirtilen konularla ilgili olarak adı geçenler hakkında disiplin yönünden soruşturma yapılabilmesi için Makam onayı alınması hususunu tensiplerine arz ederiz.
                                      İmza                                     İmza
                              Adı-SOYADI                       Adı-SOYADI
                                   Müfettiş                             Başmüfettiş                 
 (Açıklama: Disiplin yönünden alınan onaylarda yer alan hususlardan, 4483, 3628, 5816 sayılı ve diğer ceza hükümlü kanunlar kapsamına giren eylemlerle ilgili olarak, usulünce görevli ve yetkili mercilere gerekli duyuruların yapılması gerektiği göz önünde bulundurulmalıdır.)
Örnek Belge No : 26
Örnek Belge Adı: Disiplin Onay İstem Yazısı-2.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı     : …/…, …


                                                                             …/…/……      

Konu   : Onay isteği 
                                                 

TEFTİŞ KURULU BAŞKANLIĞINA
İlgi     : Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/…… tarihli ve …… sayılı turne emirleri.

İlgi emir uyarınca ……………................ Lisesinde yapılan genel denetim çalışmaları sırasında;

   1) Bakmakla yükümlü bulunulmayan aile fertlerine ....  mali yılında tedavi ve yol gideri tahakkuk ettirildiği;

   2) Okul spor salonunun amacı dışında kullanılmasına sebebiyet verildiği,

   3) Öğretmenler arasında birlik ve beraberliğin sağlanmayarak eğitim ve öğre​timin olumsuz yönde etkilenmesine neden olunduğu;

   4) Yarı yıl tatilinde okul kaloriferlerinin yakılmayarak tesisatın zarar görme​sine yol açıldığı;

   5) Öğretim yılı zümre kararlarına uygun davranılmadığı;

   6) Kanaat not cetvellerinin zamanında okul idaresine teslim edilmediği;

   Anlaşıldığından;


a) Okul Müdürü ….......... ……….. hakkında, 1,2 ve 3. maddelerde,

 
h) Müdür Başyardımcısı …….......... ………….. hakkında 1 ve 4. maddelerde,

             e) Fizik Öğretmeni ............... ………….. hakkında da 5 ve 6.maddelerde, 

Yazılı hususlarda, disiplin yönünden soruşturma yapılabilmesi için Makamdan gerekli onayın alınmasını tensiplerine arz ederiz.

                                      İmza                                     İmza
                              Adı-SOYADI                       Adı-SOYADI
                                   Müfettiş                             Başmüfettiş                 
 (Açıklama: Disiplin yönünden alınan onaylarda yer alan hususlardan, 4483, 3628, 5816 sayılı ve diğer ceza hükümlü kanunlar kapsamına giren eylemlerle ilgili olarak, usulünce görevli ve yetkili mercilere gerekli duyuruların yapılması gerektiği göz önünde bulundurulmalıdır.)
Örnek Belge No : 27
Örnek Belge Adı: Disiplin Onay İstem Yazısı-3.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı     : …/…, …


                                                                             …/…/……     

Konu   : Onay isteği 
                                                 

TEFTİŞ KURULU BAŞKANLIĞINA
İlgi      : Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/…… tarihli ve …… sayılı turne emirleri.

  İlgi (a) görevlendirme emir ekinde alınan, İlgi (b) Makam onayında ……………………. Lisesi Müdürü …………… …………… hakkında yer alan konular yanında; 
           Adı geçenin:

 1) Görevine geç gelip erken ayrıldığı;

 2) Okulun taşıtını özel işlerinde kullandığı;

 3) …/…/……-…/…/…… tarihleri arasında ikamet ettiği ilin hudutlarını (3) gün süreyle izin​siz olarak terk ettiği;

            Hususları ortaya çıkmıştır.

            Bu nedenle; ....................... Lisesi Müdürü ...................... ………….. hakkında disiplin yönünden soruşturma yapılabilmesi için Makamdan gerekli onayın alınmasını tensiplerine arz ederiz.

                                      İmza                                         İmza
                              Adı-SOYADI                           Adı-SOYADI
                                   Müfettiş                                 Başmüfettiş                 
 (Açıklama: Disiplin yönünden alınan onaylarda yer alan hususlardan, 4483, 3628, 5816 sayılı ve diğer ceza hükümlü kanunlar kapsamına giren eylemlerle ilgili olarak, usulünce görevli ve yetkili mercilere gerekli duyuruların yapılması gerektiği göz önünde bulundurulmalıdır.)
Örnek Belge No : 28
Örnek Belge Adı: Bilirkişi Görevlendirilmesi Konusunda İlgili Kuruluşa Yazılan Yazı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı     : …/…, …


                                                                           …/…/……       

Konu   : Bilirkişi görevlendirmesi 
                                                

    .............................................. MÜDÜRLÜĞÜNE

İlgi    :  a) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/…… tarihli ve ......... .sayılı görevlendirme emri,

b) Bakanlık Makamının …/…/…… tarihli ve ......... .sayılı soruşturma onayı.
İlgi (a) görevlendirme emri ekinde alınan, İlgi (b) Makam onayı uyarınca, 

             Müfettişliğimizce yürütülmekte olan bir soruşturmada, okulunuz (.... branşı) öğretmenlerinden …………….. ……............ ve ............. …………… bilirkişi olarak görevlendirilmişlerdir.

   İlişikteki görevlendirme yazılarının adı geçenlere tebliğini rica ederiz.

                                      İmza                                         İmza
                              Adı-SOYADI                           Adı-SOYADI
                                   Müfettiş                                 Başmüfettiş                 
EKLER:


1- ………… …………..’ın görevlendirme yazısı. (… sayfa).
2- ………… ……………’nın görevlendirme yazısı. (… sayfa).
Örnek Belge No : 29
Örnek Belge Adı: Bilirkişi Görevlendirme Yazısı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı     : …/…, …


                                                                           …/…/……       

Konu   : Bilirkişi olarak görevlendirilme 
                                                

Sayın  ................ ...................................................
..................... Lisesi ................. Öğretmeni

Müfettişliğimizce yürütülmekte olan inceleme-soruşturmada, ............... dersine ait sınav kağıtlarının değerlendirilmesinde “bilirkişi” görüşünün alınması gerekli görülmektedir. 

Bu itibarla, ............... dersine ait sınav kağıtlarının değerlendirilmesi konusunda, CMK’nın 63-66 ncı maddeleri gereğince “bilirkişi” olarak görevlendirildiniz.

Bu nedenle, …/…/….. tarihine rastlayan ……… günü, saat: .....’de/da ................... Lisesindeki ……….......... odasında hazır bulunmanızı rica ederiz.

                                      İmza                                         İmza
                              Adı-SOYADI                           Adı-SOYADI
                                   Müfettiş                                 Başmüfettiş                 
Örnek Belge No : 30
Örnek Belge Adı: Bilirkişi Göreve Başlama Tutanağı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BİLİRKİŞİ YEMİNİ VE GÖREVE BAŞLAMA TUTANAĞI


............... Bakanlığı Müfettişliğinin …/…/….. tarihli ve …/…,…sayılı bilirkişi görevlen​dirme yazısı üzerine, ................ Lisesi ...........,............,……..... öğretmenlerinden oluşan Bilirkişi Heyeti, ....................Lisesi ……… odasında  …/…/…. tarihine rastlayan .......... günü saat: .....’de/da toplandı.

Bilirkişilerce, Müfettişliğimiz huzurunda CMK’nın 64 üncü maddesi gereğince,  “Görevimi adalete bağlı kalarak, bilim ve fenne uygun olarak, tarafsızlıkla yerine getireceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.” sözleri tekrarlanarak yemin edildi.  

Yeminden sonra, Bilirkişi Heyetine yapacağı görev aşağıdaki şekilde açıklandı:



 1-  ………... dersi sınavında, ….. sınıfında …. numaralı öğrenci ………. ………….’e ait sınav kağıtlarının, ilgili cevap anahtarlarında belirtilen kriterler esas alınarak, usulünce değerlendirilip değerlendirilmediği;


2- ............................................................................................................................


3- ............................................................................................................................


Hususlarında “bilirkişi görüşü” oluşturulacaktır. 

Bilirkişi Heyeti, bu görevi (...) günde bitireceklerini ve yapı​lan açıklamalara göre düzenleyecekleri “bilirkişi raporunu” …/…/……. tarihinde Müfettiş​liğimize verebileceklerini belirtti.

Bilirkişi Heyetine, .................... Lisesi öğrencilerinden ............ …………….’a ait, sınav komisyonunun imzalarını taşıyan (......) adet sınav kağıdı ile (......) sayfadan ibaret soru-cevap anahtarı ve diğer belgeler teslim edildi.

Bu tutanak taraflarca imza altına alındı. …/…/…...; saat:…. .
                    İmza                                İmza                            İmza                           İmza
            Adı-SOYADI                  Adı-SOYADI             Adı-SOYADI             Adı-SOYADI
              Başmüfettiş                       Müfettiş                       Bilirkişi
  Bilirkişi

Örnek Belge No : 31
Örnek Belge Adı: Bilirkişi Raporu.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BİLİRKİŞİ RAPORU

  ........................... Bakanlığı Müfettişliğinin …/…/…… tarihli ve ….../…,… sayılı yazıları ile görevlendirilen Bilirkişi Heyetimiz, çalışmalarını “bilirkişi yemin ve göreve başlama tutanağında” belirtilen esaslar çerçevesinde tamamlamış olup, oluşan “bilirkişi görüşü” aşağıda açıklanmıştır.



1) Tarafımıza teslim edilen .......................... Lisesi öğrencisi ........... ………..’a ait imtihan kağıtlarının, sınav komisyonunca yapılan değerlendirilmesinde, ……………………………….………. …………………………………………………. (Bilirkişi ulaştığı sonucu ayrıntılarıyla açıklamalıdır.);
  2).............................................................................................................................;


  3)........................................................................................................................................;


  Sonucuna ulaşılmıştır.


  Arz ederiz.

                                                  İmza                                      İmza
                                          Adı-SOYADI                        Adı-SOYADI

                                               Bilirkişi                                Bilirkişi
Örnek Belge No : 32
Örnek Belge Adı: Bilirkişi Ücret Tespit Kararı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BİLİRKİŞİ ÜCRETİ TESBİT KARARI

Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/……. tarihli ve ........ sayılı görevlendirme emri ekinde alınan, Bakanlık Makamının  …/…/……. tarihli ve ........ sayılı onayı uyarınca; ........................ Lisesinde   .................. …………… ve …………. ………......... hakkında yapılan inceleme ve soruştur​mada, öğrenci sınav kağıtlarının değerlendirilmesi konusunda bilirkişi görevlendirilmesine ihtiyaç duyulmuştur.


  Bu itibarla, .................. Lisesi ..................... Öğretmenleri ............ …......... ve ................  ………….. bilirkişi olarak görevlendirilmişlerdir.

  Bilirkişi Heyeti, çalışmalarını (....) günde toplam (....) saatte tamamlamış ve düzenledikleri bilirkişi raporunu …/…/….. tarihinde Müfettişliğimize sunmuştur.

  CMK’nın 72 nci maddesine göre, bilirkişilerin her birine, görevli ol​dukları her saat/her gün için, .............-YTL olmak üzere toplam .............-YTL’nın, …………….. Müdürlüğü/Kuru​mu bütçesinden ödenmesi gerekmektedir. …/…/…….



                          İmza                                         İmza
                                             Adı-SOYADI                           Adı-SOYADI
                                                 Müfettiş                                 Başmüfettiş                 
(Açıklama: Bilirkişiye CMK’nın 72. maddesi hükmü gereğince, inceleme ve varsa seyahat gideri ile çalışması ile orantılı bir ücret ödenir. 


   Bu ücret, soruşturmacı tarafından düzenlenen “Bilirkişi Ücret Takdir Ka​rarı”na göre soruşturma konusu ile ilgili kuruluş bütçesinden ödenir.

  Bilirkişi ücretinin tespitinde, Türkiye Mimarlar ve Mühendisler Odalarınca hazırlanan ücret tarifeleri ile her yıl yayınlanmakta olan Bütçe Kanunu’na ekli tablo​larda yer alan ek ders ve fazla çalışma ücretleri soruşturmacıya ışık tutabilir. Ayrıca İl Adalet Komisyonu Başkanlığından bilgi alınabilir.)

Örnek Belge No : 33
Örnek Belge Adı: Bilirkişi Ücreti Ödeme Yazısı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı     : …./…


                                                                                         …/…/……       

Konu   : Bilirkişi ücreti 
                                                

TEFTİŞ KURULU BAŞKANLIĞINA

İlgi    :  a) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/…… tarihli ve ......... .sayılı görevlendirme emri,

b) Bakanlık Makamının …/…/…… tarihli ve ......... .sayılı soruşturma onayı.
İlgi (a) görevlendirme emri ekinde alınan, İlgi (b) Makam onayı uyarınca ......................    Lisesinde yürütülen soruşturmada “bilirkişi” olarak görevlendirilen ................... Lisesi ……….……......  öğretmenlerine, bilirkişi ücreti olarak takdir edilen miktarı gösterir “Bilirkişi Ücreti Tespit Kararı” ilişikte sunulmuştur.

Takdir olunan ücretin, CMK’nın 72 nci maddesi uyarınca ilgililere öden​mesinin sağlanması hususunu arz ederim.






                                                                          İmza
                                                                                                                        Adı-SOYADI
                                                                                                                          Başmüfettiş                 
EKLER:


1. Bilirkişi ücreti tespit kararı (... sayfa)

Örnek Belge No : 34
Örnek Belge Adı: İnceleme ve Soruşturma Raporu (İdari Soruşturma Raporu) Kapağı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı : …../…, …


                        
                                                                               …./…/…...
İNCELEME VE SORUŞTURMA   RAPORU
	İn     İnceleme / Soruşturma Emrini Veren Makam

   Makam Onayının Tarihi ve Sayısı
	Milli Eğitim Bakanlığı (Bakanlık Makamı)

…../…/……. – …… 

	 Görevlendirme Emrini Veren Makam

 Görevlendirme Emrinin Tarihi ve Sayısı
	MEB Teftiş Kurulu Başkanlığı

…./…/…… – ……    

	 İnceleme / Soruşturma Çalışmala

 Yürüten Bakanlık Müfettişleri
	

	 İncelemenin 

 ve 

 Soruşturmanın

 Konuları


	Makam Onayında yer alan konular:
                                              (Konuların devamı Raporun 2. sayfasında açıklanmaktadır.)

	 Fiillerin ve Hallerin İşlendiği Tarihler 
	

	 Fiil ve Halin İşlendiğinin Öğrenildiği Tarih  
	

	 İncelemenin / Soruşturmanın Yapıldığı Yer 
	

	 İncelemenin / Soruşturmanın Başlama Tarihi
	

	 İncelemenin / Soruşturmanın Bitirilme Tarihi
	

	  

 Haklarında

 İnceleme ve   Soruşturma

 Yapılanlar 

 ve Getirilen

 Teklifler.


	Raporun ilgili ve “Sonuç, Görüş ve Kanaat” bölümlerinde belirtildiği üzere;

Adı ve Soyadı         Görevi/Unvanı      Disiplin Cezası Teklifinin Niteliği      Mali Teklifin Niteliği  



	
	                                                            Malî Tekliflerin Toplam Tutarı      :   …………..-YTL                   

	 Başka Rapor Düzenlenmiş ise Tarih ve Sayısı
	


Örnek Belge No : 35
Örnek Belge Adı: İnceleme ve Soruşturma Raporu (İdari/Disiplin Soruşturma Raporu)..
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, …


                                                                             ANKARA     

Konu : ….... Lisesi yöneticileri 
                                            …/…/……     

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞINA
Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/…… tarihli ve ......... sayılı görevlendirme emirleri ekinde alınan, Bakanlık Makamının  …/…/…… tarihli ve ......... sayılı incelenmesi ve soruşturulması yönündeki onayları uyarınca  .................. Lisesi Müdürü ............... ……………, …………     Öğretmeni ………… ……………. ve memur ………… ........... haklarında yürütülen idari soruşturma işlemi,  …/…/…..-…/…/….. tarihleri arasında yapılmış, tespit edilen hususlar aşağıda açıklanmıştır.

  1. İNCELEME VE SORUŞTURMANIN KONUSU: 
              (Bu bölümde Makam Onaylarında yer alan iddialar aşağıdaki örnekte belirtildiği şekilde aynen ifadelendirilmelidir.

  Bakanlık Makamının  …/…/…… tarihli ve ......... sayılı onayında yer alan; …….............   Lisesinde;

  a) Okul Müdürü................ …………….’nin;

  Okula
gelen öğrenci velisi...... .....ye kaba davranışlarda bulunduğu;

            b) ............... Öğretmeni ................ …………….’ın;

 Derslerine sık -sık geç girdiği ve bazen de hiç okula gelmediği;

           c) ................ Memuru .................. ……………’nın;
 Ev sahibi ........... ………..’ye caddede hakaret ettiği ve tokat attığı;

İddiaları inceleme ve soruşturmanın konusunu oluşturmaktadır. (Ek:….).
II. YAPILAN İNCELEME VE SORUŞTURMA:

  İnceleme ve soruşturma konusuyla ilgili olarak; kendisi ile görüşülen İl Valisi / İlçe Kaymakamı  “...................................................................” şeklinde açıklamalarda bulunmuştur.

  Şikayetçi ............ …………’nın (Ek:…); tanık olarak gösterilen öğretmenler …………. …………., …………. ……......., ……….. ……....’nın (Ek:…); Müdür Yardımcısı ........... …………’nın (Ek:…) ve öğrencilerden ................. …………..,  ........ …………...,  ........... ……….., ........... ………….  ile Memur   ............ ...........’nın (Ek:…) bilgilerine başvurulmuştur. 

Şikayet edilen Okul Müdürü ............ ……….’ nın (Ek:…); Öğretmen  ............ .............’nın (Ek:…)  ve Memur .......... .... …........’nın (Ek:..) ifadeleri alınmıştır.

  Ayrıca; iddia konuları ile ilgili olmak üzere İl / İlçe Millî Eğitim Müdürlüğünden ge​rekli belge örnekleri (Ek:……); Okulu Müdürlüğünden konuya ilişkin evrak (Ek:…….); ....................... defterinin ilgili sayfalarının fotokopileri (Ek:…) ve ...............  Cumhuriyet Başsavcı​lığından mahkeme safahatı hakkında gerekli bilgi (Ek:…) alınarak raporumuza ek ya​pılmıştır.

III. BİLGİ-BELGE VE İFADELERİN DEĞERLENDİRİLMESİ (Tahlil ve Münakaşa):  

              (Bu bölüm ve diğer bölümlerde dizi pusulasındaki sıra numaraları ile işlemli dosyadaki ifade ve belgelere verilen sıra numaralarının birbiriyle örtüşmesine dikkat edilmelidir.
Soruşturma onayında yer alan;


            a) ……………. Lisesi Müdürü ………….. …………..; okula gelen öğrenci Velisi …………. ………..’ye kaba davranışlarda bulunduğu iddiası ile ilgili olarak;
  Okul Müdürü ………..... ............. ifadesinde iddiayı kabullenmemişse de (Ek:. .....), olayın görgü tanıkları durumunda olan öğretmenler benzer ifadelerinde iddiayı doğrulamaktadırlar (Ek:…).   

Bu duruma göre Okul Müdürü ……….. ………..’nin şikayetçi ……….. ………’‘ye kaba davranışlarda bulunduğu iddiası sübuta ermektedir.

  Kesinleşen bu iddia ile Okul Müdürü ………… …………’nın, mektep dahilinde mu​allimlik vakarına uymayacak harekette bulunmak eyleminin faili durumunda oldu​ğu ve fiilinin 1702 sayılı Kanunun 20/2 maddesi kapsamına girdiği anlaşılmıştır.


             b)  .............. Öğretmeni ………… ………….’nın, derslere sık- sık geç girdiği ve bazen de hiç okula gelmediği iddiası ile ilgili olarak;
Şikayet edilen öğretmen ............. ............. alınan ifadesinde, hakkında ileri sürülen bu iddiayı, derslerine iki defa geç kaldığı, (7) gün de raporlu olması sebebiyle oku​la gelmediği şeklinde kabullenmektedir. (Ek:…) 

  Bu husus ayrıca tanık öğrencilerce de doğrulamaktadır. (Ek: .....)     

  Müfettişliğimizce yapılan incelemede, Öğretmen ............ ............’nın  ............. tarih​lerinde ilk derslerine geç girdiği ve buna dayalı olarak okul müdürü tarafından ken​disi hakkında işlem yapılarak ihtar ile tecziye edildiği (Ek-......); gelmediği günlerin  ise istirahat raporuna dayalı olduğu (Ek: ….... ) anlaşılmıştır.

  Bu duruma göre, öğretmen .......... ..........’nın devamsızlığı konusunda; gerekli işlemler önceden tamamlandığından ve aynı fiilden dolayı ikinci defa ceza uygula​masına gidilemeyeceğinden ilgili hakkında bu konuda herhangi bir işleme yer olma​dığı ortaya çıkmaktadır.


 c) Memur .......... ..............‘nın, Ev sahibi .......... ………..’ye caddede hakaret ettiği ve tokat attığı iddiası ile ilgili olarak;

  Memur ........... ……….. ev sahibi ............. ............... ile caddede karşılaştığında kira ücre​ti için tartıştığını kendisine tokat attığını hatırlamadığını (Ek:......) beyan etmiş ise de görgü tanıkları ................ ……....., ………… ………., olayı ileri sürüldüğü şekliyle doğrulamışlardır. (Ek: ......)


   Şikayetçi ............ ………..... konuyla ilgili olarak .............. Cumhuriyet Başsavcılığına başvurduğunu açık​lamıştır. Bunun üzerine, müfettişliğimizce savcılıkla yapılan yazışmada, Memur .......... .............. hakkında dava açıldığı ve davanın devam etmekte olduğu anlaşıl​mıştır. (Ek:  )

Bu duruma göre, Memur ………. ………’nın ………….. …………’ye hakaret ettiği ve tokat at​tığı iddiasının sübuta erdiği, böylece bu eylemin  657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 125/... maddesi kapsamına girdiği kesinlik kazanmaktadır.
IV. SONUÇ, KANAAT VE TEKLİF:

  Raporun yukarıdaki bölümlerinde açıklandığı üzere;
   Bakanlık Makam Onayında yer alan iddialardan;

a) ……………. Lisesi Müdürü ………….. …………..; okula gelen öğrenci Velisi …………. ………..’ye kaba davranışlarda bulunduğu fiilinin 1702 sayılı Kanunun 20/2 maddesi kapsamına girdiği;


             b)  .............. Öğretmeni ………… ………….’nın, derslere sık- sık geç girdiği ve bazen de hiç okula gelmediği iddiası ile ilgili; gerekli işlemler önceden tamamlandığından ve aynı fiilden dolayı ikinci defa ceza uygula​masına gidilemeyeceğinden ilgili hakkında bu konuda herhangi bir işleme yer olma​dığı; 

             c) Memur .......... ..............‘nın, Ev sahibi .......... ………..’ye caddede hakaret ettiği ve tokat attığı yönündeki fiilinin 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 125/... maddesi kapsamına girdiği ;

 Sonuçlarına ulaşıldığından;


  1) ................. Lisesi Müdürü ve.............. Öğretmeni …….......... ............. hakkında:
            a) DİSİPLİN YÖNÜNDEN :1702 sayılı Kanunun ...... maddesi uyarın​ca .................................. ile cezalandırılmasının;             

            b) İDARİ YÖNDEN
    : İşlem tayinine gerek olmadığının;

            2)  ...................Lisesi Öğretmeni............. ................ hakkında:


            a) DİSİPLİN YÖNÜNDEN: Herhangi bir teklife gerek bulunmadığının;

            b) İDARİ YÖNDEN
   :İşlem tayinine gerek olmadığının;


3) ................... Lisesi Memuru .............. ............. hakkında:                                                      


a) DİSİPLİN YÖNÜNDEN :657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 125/..... maddesi uyarınca ....................  ile cezalandırılmasının;
             b) İDARİ YÖNDEN            : İşlem tayinine gerek bulunmadığının; 

              Uygun olacağı yönündeki kanaatimizi arz ederiz.




                          İmza                                         İmza
                                             Adı-SOYADI                           Adı-SOYADI
                                                 Müfettiş                                 Başmüfettiş                 
................... LİSESİ MÜDÜRÜ............. ………….,ÖĞRETMEN ……....... ……...... VE MEMUR ................ ……… HAKLARINDA DÜZENLENEN İNCELEME VE SORUŞTURMA RAPORU 

DİZİ PUSULASIDIR.

	Ek Sıra
No
	Ek Sayfa

Sayısı
	Belgenin Tarihi-Sayısı, Kime Ait Olduğu,

Belgenin Niteliği ve İçeriği Hakkında Açıklamalar

	1
	1
	Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/….. tarihli ve ….. sayılı görevlendirme yazıları.

	2
	5
	Bakanlık Makamının …/…/….. tarihli ve ….. sayılı soruşturma emri ve ekleri     

	3
	2
	Şikayetçi ............... .............’nın ifade tutanağı

	4
	1
	Öğretmen ................... .................’nın ifade tutanağı

	5
	1
	Müdür Yardımcısı ................ ..............’nın ifade tutanağı

	6
	1
	Müdür Yardımcısı ................... ...........’in ifade tutanağı

	7
	1
	Öğrenci .................. ..........’nın ifade tutanağı

	8
	1
	Öğretmen ............... ..........’nın ifade tutanağı

	9
	2
	Öğretmen ............... ....     ......’nin ifade tutanağı

	10
	1
	Öğretmen ............... ..........’nın ifade tutanağı

	11
	1
	Öğrenci .................. ..........’nın ifade tutanağı

	12
	1
	Öğrenci .................. ..........’nın ifade tutanağı

	13
	1
	Öğrenci .................. ..........’in ifade tutanağı

	14
	2
	.................. Cumhuriyet Başsavcılığına yazılan …/…/….. tarihli ve ….. sayılı yazımız

	15
	7
	  ........................Lisesinin …/…/….. tarihli nöbet tutanağı ve öğretmen devam​-
devamsızlık defterinin ilgili sayfa fotokopileri

	16
	5
	Öğretmen ................ ...............’nın hastalık raporu fotokopisi

	17
	4
	Okul Müdürü tarafından öğretmen ................ …………’ya verilen ihtar cezası ile ilgili yazı örnekleri

	17
	37
	17 Ek, 37 sayfadan (parçadan) ibarettir.




…/…/……




                           İmza                                         İmza
                                             Adı-SOYADI                           Adı-SOYADI
                                                 Müfettiş                                 Başmüfettiş                 
(Açıklama: Dizi pusulası, farklı sütunlar açılarak daha ayrıntılı yazılabileceği gibi, birbiri ile bütünlük sağlayan ve aynı satırda ifadelendirilebilecek nitelikte olan ekler gruplandırılarak da yazılabilir. Ancak, gruplandırmada ekler ile ilgili yapılacak açıklamanın hepsini ifade etmesine özen gösterilir.) 
Örnek Belge No : 36
Örnek Belge Adı: Ön Rapor.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, …


                                                                               …/…/……     

Konu : ................ Lisesi müdürü ve
                                               


   öğretmeni ile ilgili Ön Rapor. 

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞINA

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri.

İlgi (a) Makam Onayı ve İlgi (b) görevlendirme emri gereğince; ………….. Lisesi Müdürlüğünde inceleme ve soruşturmaya başlanılmış olup, iddia konularının kapsamlı oluşu, ifadelerine başvurulacak kişilerin çokluğu ve incelenecek belgelerin puantaj suretiyle ele alınması zorunluluğu gibi nedenlerle, soruşturmanın sonuçlandırıl​ması ve rapora bağlanmasının zaman alacağı anlaşılmaktadır. Bu arada, okuldaki gruplaşmalar ve huzursuzluğun had safhada bulunuşu bir takım idarî önlemlerin âcilen alınmasını zorunlu kılmaktadır.

Bu durumlar dolayısıyla, bir “ön rapor” düzenlenerek, konuya ilişkin bazı açık​lamalarda bulunulması ve öncelikle alınması gerekli görülen idarî önlemler konusunda bilgi sunulması görüşüne varılmıştır.

Soruşturma mahallinde il yetkilileri ile görüşülerek ön bilgiler edinilmiş ve özellikle İl Valisi ..........................; “.................. Lisesi Müdürü  ........................’nin idareci olarak yetersiz kalışı, öğretmenler arasında birlik ve dayanışmayı sağlayama​yışı, öğrenciler ve öğretmenler üzerinde otorite tesis edemeyişi, velilerin okula karşı olumsuz bir tavır almış olmaları gibi sebeplerle, adı geçen okul müdürünün bu görev​de daha fazla kalmasının son derece sakıncalı olacağını, okulda her an olay çıkacak gergin bir durum bulunduğunu” belirtmiş; kendileri ile görüşülen diğer yönetici ve öğrenci ve​lilerinin bazılarından da bu açıklamayı doğrulayıcı nitelikte bilgiler alınmıştır. İnceleme-soruşturma çalışmalarının ilk aşamasında edinilen bu izlenim ve bilgiler, Okul Müdürü …………………’nin görevde kalması ha​linde, okulu etkileyen ve çevreye de yansıyan bu huzursuzluğun artacağını, ayrıca so​ruşturmanın da sıhhatli bir ortam içerisinde yürütülemeyeceğini ortaya koymuştur.

Yukarda açıklanan bu durumlar karşısında; …………. Lisesi Müdürü ………………’nin görevinden alınarak il dışına öğretmen olarak nakledilmesi; ayrıca yapılan incele​meler sonunda, okuldaki gruplaşmalarda elebaşı olarak rol oynadığı ve çevrede bazı öğretmenlerle ilgili tahriklerde bulunduğu anlaşılan  ………… Öğretmeni ……………………’ın da il dışında öğretmen olarak görevlendirilmesinin uygun olacağı görüş ve kanaatine varılmıştır.

İddia konuları ile ilgili inceleme-soruşturma çalışmaları mümkün olan en kısa zamanda tamam​lanarak, İdarî Soruşturma Raporu düzenlenecek ve Bakanlık Makamına sunulacaktır. 

Arz ederiz.

        İmza
               İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                            Müfettiş                                            Başmüfettiş 
        
ÖZEL

Örnek Belge No : 37
Örnek Belge Adı: Görevden Uzaklaştırma Yazısı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, ……


                                                                              …/…/……  

Konu : Görevden uzaklaştırılmanız

Sayın ………………………………

…………………… Meslek Lisesi DÖSE Saymanı

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri.


Bakanlık Makamının İlgi (a) Onayı, Teftiş Kurulu Başkanlığının İlgi (b) görev emirleri gereğince; Müfettişliğimizce, okulunuzda yürütülen inceleme-soruşturmada, döner ser​maye işletmesine ait …….- YTL’yi zimmetinize ge​çirdiğiniz tespit edilmiştir.

Bu nedenle; 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun l38/b maddesi hük​mü gereğince, görevinizden uzaklaştırıldınız. 


Bilgilerinizi rica ederiz.


        İmza
               İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                            Müfettiş                                            Başmüfettiş 
        
ÖZEL

Örnek Belge No : 38
Örnek Belge Adı: Görevden Uzaklaştırma Yazısının Teslim ve Tesellüm Belgesi.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TESLİM VE TESELLÜM BELGESİ


Millî  Eğitim  Bakanlığı Müfettişliğinin adıma gönderdiği  …/…, …/… sayılı kapalı zarf içindeki “görevden uzaklaştırma” durumuna ilişkin  .../…/…… tarihli ve …/…/, …/… sayılı yazıyı teslim alarak tebellüğ ettim. …/…/……; saat:…. .

               Teslim eden
                                 Teslim alan

                               İmza                                                          İmza

                       Adı-SOYADI                                            Adı-SOYADI

                     Görevi/Unvanı                         ……………….. Meslek Lisesi Müdürlüğü                                                                                                          Döner Sermaye İşletmesi Saymanı

Örnek Belge No : 39
Örnek Belge Adı: Görevden Uzaklaştırmanın Birim/Kurum Yöneticisine Bildirilmesi İle İlgili Yazı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, ……


                                                                           …/…/……     

Konu : Sayman ................………….’ın
                                               


   görevden uzaklaştırılması

…………………….. MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜNE

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri,

c) Müfettişliğimizin …/…/…. tarihli ve …/…, …/…sayılı görevden uzaklaştırma yazısı.


Bakanlık Makamının İlgi (a) Onayı, Teftiş Kurulu Başkanlığının İlgi (b) görev emirleri gereğince; Müfettişliğimizce, okulunuzda yürütülen inceleme-soruşturmada, Döner Ser​maye İşletmesi Saymanı ……………..............’ın işletmeye ait …….- YTL’yi zimmetine ge​çirdiği tespit edilmiştir.

Adı geçenin belirlenen eylemi, “Devlet kamu hizmetlerinin gerektirdiği haller” dışında bir durum olup, konusu “suç” oluşturmaktadır. 

Bu nedenle; Sayman …………………..…’ın “görevi başın​da kalmasında sakınca” görüldüğünden, 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun l38/b maddesi hük​mü gereğince, İlgi (c) yazımızla görevinden uzaklaştırılmıştır. 


Bilgilerinizi ve gereğini rica ederiz.


        İmza
                İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                            Müfettiş                                            Başmüfettiş 
        
EKLER:

1- İlgi (c) yazı örneği.

ÖZEL
Örnek Belge No : 40
Örnek Belge Adı: Görevden Uzaklaştırmanın İlgili Mülkî Amir  Bildirilmesi İle İlgili Yazı.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, …


                                                                           …/…/……     

Konu : .................………….’ın
                                               


   görevden uzaklaştırılması

........................ VALİLİĞİNE 

(……………… KAYMAKAMLIĞINA)

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri,

c) Müfettişliğimizin …/…/…. tarihli ve …/…, …/…sayılı görevden uzaklaştırma yazısı.


Bakanlık Makamının İlgi (a) Onayı, Teftiş Kurulu Başkanlığının İlgi (b) görev emirleri gereğince; Müfettişliğimizce, ………………………………. Meslek Lisesi Müdürlüğünde yürütülen inceleme-soruşturmada, Döner Ser​maye İşletmesi Saymanı ……………..............’ın işletmeye ait …….- YTL’yi zimmetine ge​çirdiği tespit edilmiştir.

Adı geçenin belirlenen eylemi, “Devlet kamu hizmetlerinin gerektirdiği haller” dışında bir durum olup, konusu “suç” oluşturmaktadır. 

Bu nedenle; Sayman …………………..…’ın “görevi başın​da kalmasında sakınca” görüldüğünden, 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun l38/b maddesi hük​mü gereğince, İlgi (c) yazımızla görevinden uzaklaştırılmıştır. Ayrıca; adı geçen hakkında 3628 sayılı Kanun hükümlerine göre işlem yapılabilme​si için …………………. Cumhuriyet Başsavcılığına “suç duyurusu” yapılacaktır. 

İnceleme-soruşturma çalışmasıyla ilgili rapor düzenlenmekte olup, Bakanlığa bilahare sunulacaktır.


Bilgilerinizi arz/rica ederiz.


        İmza
               İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                        Müfettiş                                        Başmüfettiş 
        

EKLER:

1- İlgi (c) yazı örneği.

ÖZEL
Örnek Belge No : 41
Örnek Belge Adı: Görevden Uzaklaştırmanın Bakanlığa Bildirilmesi İle İlgili Yazı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı   : …/…, …


                                                                              …/…/……     

Konu : .................………….’ın
                                               


   görevden uzaklaştırılması

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞINA

(Teftiş Kurulu Başkanlığı)

İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri,

c) Müfettişliğimizin …/…/…. tarihli ve …/…, …/…sayılı görevden uzaklaştırma yazısı.


Bakanlık Makamının İlgi (a) Onayı, Teftiş Kurulu Başkanlığının İlgi (b) görev emirleri gereğince; Müfettişliğimizce, ………………………………. Meslek Lisesi Müdürlüğünde yürütülen inceleme-soruşturmada, Döner Ser​maye İşletmesi Saymanı ……………..............’ın işletmeye ait …….- YTL’yi zimmetine ge​çirdiği tespit edilmiştir.

Adı geçenin belirlenen eylemi, “Devlet kamu hizmetlerinin gerektirdiği haller” dışında bir durum olup, konusu “suç” oluşturmaktadır. 

Bu nedenle; Sayman …………………..…’ın “görevi başın​da kalmasında sakınca” görüldüğünden, 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun l38/b maddesi hük​mü gereğince, İlgi (c) yazımızla görevinden uzaklaştırılmıştır. Durumdan ilgili birim/kurum yöneticisi ve ilgili mülkî âmir bilgilendirilmiştir. Ayrıca; adı geçen hakkında 3628 sayılı Kanun hükümlerine göre işlem yapılabilme​si için ……………… Cumhuriyet Başsavcılığına “suç duyurusu” yapılacaktır. 

İnceleme-soruşturma çalışmasıyla ilgili rapor düzenlenmekte olup, Makama bilahare sunulacaktır.


Arz ederiz.


        İmza
                İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                            Müfettiş                                            Başmüfettiş 
        

EKLER:

1- İlgi (c) yazı örneği.

ÖZEL
Örnek Belge No : 42
Örnek Belge Adı: Naip Tayin Yazısı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

                                                                                                                                          İVEDİ

Sayı   : …/…, …


                                                                              …/…/……     

Konu : Naip olarak görevlendirilme
                                               

Sayın: ………………………

..……….....................  Müdürü / Müfettişi






    .……………..
İlgi:     a) Bakanlık Makamının …/…/........ tarihli ve ...../..... sayılı Onayı,

            b) Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/....... tarihli ve ..../.... sayılı görevlendirme emri.

İlgi (a) Makam Onayı, İlgi (b) görev emirleri gereğince, Müfettişliğimizce yürütülmekte olan bir inceleme-soruşturma nedeniyle; ………..……… Lise​si Müdür Yardımcısı …………………….’ın ve aynı okul öğretmenlerinden ……………………….’in “tanık” sıfatı ile ifadelerinin alınmasına ihtiyaç duyulduğundan; Ceza Muhakemesi Kanununun 180. maddesi hükmü uyarınca “naip” olarak tayin edilmiş bulunuyorsunuz.

Tanık …………………..’a ve ………………………..’e Ceza Muhakemesi Kanununun 55 inci maddesinde belirtildiği şekilde “yemin” verdirildikten sonra, ekli istinabe talimatında belirtilen esaslar dahilinde ifadelerinin alınmasını, ifade tutanaklarının aşağıdaki adresime acilen gönderilmesini rica ederiz.


        İmza
               İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                           Müfettiş                                             Başmüfettiş 
        

EK: 

1- İstinabe Talimatı.

ADRES : 

………..... ………….

Başmüfettiş

Millî Eğitim Bakanlığı Teftiş Kurulu Başkanlığı 









             Bakanlıklar / ANKARA

ÖZEL

Örnek Belge No : 43
Örnek Belge Adı: Tanık İçin İstinabe Talimatı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 İSTİNABE  TALİMATI

……………………. Lisesi Müdür Yardımcısı   ………………………’ın ve aynı okul öğretmenlerinden ……………………..’ın ifadelerinin alınması ile ilgili istinabe talimatı:

1. Tanıklar ifade odasına ayrı ayrı çağrılacaklardır. Tanığın hüviyetinin tespit edilmesini müteakip, tanıklığa mani bir halinin olmadığı anlaşıldıktan ve tanıklık edeceği konu kendisine anlatıldıktan sonra, usulüne uygun yemin verdirilir ve bu hususlar ifade tutanağına aynen aktarılır. Daha sonra aşağıdaki sorular aynen sorulacak​tır. Her sorunun bittiği yerden başlamak üzere tanığın vereceği cevaplar aynen yazılacaktır. İfade tutanaklarının usulüne uygun şekilde düzenlenmesine özen gösterilecektir.

2.  Tanıklara aşağıdaki (3) soru sorulacaktır.

Soru 1- “Okulunuz eski müdürü ....................................’in   …/…/….. tarihine rastlayan  …………… günü okula gelen öğ​renci velisi ............................’ya kaba davrandığı, yakasından tutarak odasından dışarı at​tığı ve kendisine ‘defol git başımdan ulan, seninle mi uğraşacağım, hayvan herif’ şeklinde hakaret edici sözler söylediği”;

Soru 2- “ ………........................................................................................................”;

Soru 3- “…………………………………………………………………….......................

…………………………………………………………………………………………”; 


iddiaları ileri sürülmektedir.
3. Yukarıdaki sorular aynı sıra dahilinde her iki tanığa da ayrı ayrı olmak üzere aynen yöneltilecek ve tanığın konularla ilgili olarak söyleyecekleri aynı sıra dahilinde “cevap” olarak yazıldıktan sonra ‘dedi.’ diye yazılarak, ifadesi kendisine okunacak ve okumasına fırsat verilecek. 

4. İfade Tutanağının altına ise;

 “İfadesi kendisine okundu, okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynı olduğunu, ifadesinde düzelteceği bir husus bulunmadığını, başka diyeceğinin de olmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine, bu ifade tutanağı birlikte imzalandı.”

şeklinde bağlanarak, tarih atılacak ve tutanağın altı ta​nıkla birlikte imzalanacaktır. 

5. Ayrıca, ifade tutanağının en alt kısmına “naip” olarak;

“...........................’ın ifadesi,  Millî Eği​tim Bakanlığı Müfettişleri ...................... ve ........................’ın istinabe talimatına uygun olarak …/…/……. tarihinde ta​rafımdan alınmıştır” yazılarak, imza atılıp ad, soyadı ve unvan belirtilecektir.

6. İfade tutanakları, ikişer nüsha olarak hazırlanarak, Müfettişliğimiz adresine usulünce gönderilecektir.


        İmza
                İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                            Müfettiş                                            Başmüfettiş 
        

Örnek Belge No : 44
Örnek Belge Adı: İtham Edilen (Sorumlu Görülen) İçin İstinabe Talimatı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

İSTİNABE  TALİMATI

..................... Lisesi Müdür Yardımcısı ……………………’nin ifadesinin alınması ile ilgili istinabe talimatı:

1. Adı geçenin hüviyetinin tespit edilmesini müteakip, hakkındaki iddialar kendisine anlatılıp, aşağıdaki sorular aynen sorulacak, her sorunun bittiği yerden başlamak üze​re vereceği cevaplar aynen yazılarak, ifade tutanağı usulüne uygun şekilde düzenlenecektir.

2. Adı geçene sorulacak sorular;

Soru 1- “Okulunuz öğrencilerinden
.......... ..........nın, ders saati sırasında dersin akışını bozduğu gerekçesiyle yakasından tutarak “seni sayarak mı bana verdiler?” di​yerek birkaç kez tokatladığınız ve bir dişinin kırılmasına sebebiyet verdiğiniz”;

Soru 2- “...................................................................................................yaptığınız”;
Soru 3- “...................................................................................................ettiğiniz”;

            İddiaları ileri sürülmektedir.

3. Yukarıdaki sorular aynı sıra dahilinde adı geçene aynen yöneltilecek ve konular​la ilgili olarak söyleyecekleri bittikten sonra ‘dedi’ diye yazılarak, ifadesi kendisine okunacak, okumasına fırsat verilecektir.

4. İfade Tutanağının altına ise;

 “İfadesi kendisine okundu, okumasına fırsat verildi. Yazılanların söylediklerinin aynı olduğunu, ifadesinde düzelteceği bir husus bulunmadığını, başka diyeceğinin de olmadığını, ifadesinin özgür iradesine dayalı olduğunu beyan etmesi üzerine, bu ifade tutanağı birlikte imzalandı.”

şeklinde bağlanarak, tarih atılacak ve tutanağın altı ifadesi alınanla birlikte imzalanacaktır. 

5. Ayrıca, ifade tutanağının en alt kısmına “naip” olarak;

“...........................’ın ifadesi,  Millî Eği​tim Bakanlığı Müfettişleri ...................... ve ........................’ın istinabe talimatına uygun olarak …/…/……. tarihinde ta​rafımdan alınmıştır” yazılarak, imza atılıp ad, soyadı ve unvan belirtilecektir.

6. İfade tutanağı, iki nüsha olarak hazırlanarak, Müfettişliğimiz adresine usulünce gönderilecektir.


        İmza
                İmza


                                       Adı-SOYADI
        Adı-SOYADI
      

                                            Müfettiş                                            Başmüfettiş 
        

Örnek Belge No : 45
Örnek Belge Adı: İnceleme ve Soruşturmalarda Gerektiğinde Heyet Adına İfade Alınması Kararı.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ÖZEL
T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

Teftiş Kurulu

Sayı    :…/…, …, …



                                                                 …/…/……

Konu  :İfade alınması                                                       

               
    

YETKİLENDİRME KARARI

Bakanlık Makamının …/…/……. tarih ve …./…. sayılı Onayı ile Teftiş Kurulu Başkanlığının …/…/…… tarih ve …./…. sayılı görevlendirme emirleri uyarınca, ………… ……….. Müdürü ………………… ve diğer görevliler hakkında Müfettişliğimizce yürütülen inceleme ve soruşturma çalışmasında, çalışma kapsamındaki konularda / iddialarda bilgisi ve/veya ilgisi bulunan bazı görevlilerin yeni görev yerlerine atanmaları dolayısıyla, konu / olay mahalli dışında bulundukları anlaşılmıştır. 

İnceleme-soruşturma çalışmalarının kısa  sürede tamamlanabilmesi için; inceleme-soruşturma kapsamındaki konular / iddialar bağlamında, ekli esaslarda belirtilen konumları  dolayısıyla ifadelerinin alınması gerekli görülen …………….…… Müdürlüğü (önceki / eski) görevlileri ………….………, ………………….. ve …………… ….……..……’nın ifadelerinin yeni görev yerlerinde, inceleme-soruşturma / ön inceleme heyetimizce belirlenen ve bu karar ekinde yer alan esaslar dahilinde, belirlenen grup üyesi tarafından alınması kararlaştırılmıştır. 

                                  İmza                                  İmza                                         İmza

  Adı-SOYADI                     Adı-SOYADI                          Adı-SOYADI

                            Başmüfettiş                         Müfettiş                       Müfettiş Yardımcısı
EKLER:

1- İfade Alınma Esasları.
ÖZEL
İFADE ALINMA ESASLARI

1. Bu Esaslar, .../…/….. tarihli ve …/…, …/…, …/… sayılı Yetkilendirme Kararı ekidir.

             2. İfadesi alınacak görevlilerin adı ve soyadı, görevi/unvanı, görev yeri ve ifade konumu (muhbir, müşteki, tanık, …) ile hangi konularda/iddialarda ifadesinin alınacağı aşağıdaki tabloda belirtilmektedir.

	Sıra

No
	İfadesi Alınacak Görevlinin/Kişinin
	 Konu/İddia
No

	
	Adı ve Soyadı
	Görevi/Unvanı
	Görev Yeri
	İfade Konumu
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. İfadesi alınacak görevlilere/kişilere; inceleme-soruşturma çalışmaları sırasında grubumuzca elde edilen veriler göz önünde bulundurularak, konular/iddialar bağlamında, konumlarının gerektirdiği sorular usulünce sorulacak, verdiği cevaplar ilgili ifade tutanağına aynen yazılacaktır. 

4.  İfadesi alınacakların yaptığı açıklamalar sonrasında ortaya çıkabilecek yeni durumlar ile ilgili olarak gerektiğinde ilgililere grubumuz adına ek sorular sorularak ek cevapları alınacaktır.                                                               

5. Yukarıdaki tabloda belirtilen (...,…,…) sıra nolu kişilerin/görevlilerin ifadeleri, heyetimiz üyesi ……………………. tarafından;  (...,…,…) sıra nolu kişilerin/görevlilerin ifadeleri ise heyetimiz üyesi ……………………. tarafından alınacaktır.

6. İfadelerin alınması sırasında, gerektiren bir durum oluştuğunda, heyetimiz başkanı ve üyeleri arasında telefonla görüşme yapılabilecektir.

…/…/…… tarihli ve …/…, …/…, …/… sayılı Yetkilendirme Kararı eki, (6) maddeden oluşan bu Esaslar grubumuzca belirlenerek karar altına alınmıştır. 

                                  İmza                                  İmza                                         İmza

  Adı-SOYADI                     Adı-SOYADI                          Adı-SOYADI

                           Başmüfettiş                          Müfettiş                        Müfettiş Yardımcısı
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Açıklama: 1- Yetkilendirme Kararı, Esasları içerecek şekilde de alınabilir.

                    2- Heyetimiz adına alınacak ifadelerde kişilere/görevlilere sorulacak ana sorular, önceden yazılı hale getirilebilir. Bu ana sorular sorulduktan sonra, gerektiğinde ek sorular heyet adına ifadeyi alan heyet üyesi tarafından sorulabilir.

                    3- Kişilerin/görevlilerin konular/iddialar bağlamında konumları “muhbir”, “müşteki”, “tanık” ve “sorumlu/itham edilen/hakkında soruşturma yapılan” şeklinde olabilir.

                    4- “Muhbir”, “müşteki” ve  “tanık” konumunda olanların ifadeleri, gerektiren durumlarda -bu durum raporda açıklanmak suretiyle- heyet adına bir üye tarafından alınabilir. Ancak; “sorumlu” konumda bulunanın ifadesinin ise mümkünse heyet tarafından alınması esastır. Olağanüstü durumlarda (hastalık, diğer acil görevler, vb.) heyet başkanının yer aldığı çoğunluk tarafından - belirlenen Esaslar dahilinde- alınabilir.  




MÜHLET TUTANAĞI


İlköğretim Müfettişleri Başkanlığının    / 06/ 200 tarih ve 410.1/  sayılı yazıları ekinde verilen, Bursa Valiliğinin 07/ 04/ 200 tarih ve 410.1/    sayılı soruşturma olurları üzerine,    /  / 200 günü Bursa İli                İlçesi              Okuluna gidilerek, ilgili                       ile görüşülüp, hakkında ileri sürülen iddialar anlatıldı, kanuni hakları okundu. 


İfadesi alınmak istendiğinde; ‘bu iddialarla ilgili hazırlıklarımı yapmak ve müdafi bulundurmak istiyorum, bu nedenle en az 5 günlük bir süre talep ediyorum’ dedi. Talebi üzerine, müsait bulunulduğu bir tarihte, davet edildiği İl-İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü veya başka bir dairede bulunması şartıyla, kendisine süre tanındı. 


Gelmediği takdirde ifade vermeme hakkını kullanmış sayılacağı ve daha önceki ifadesi, tanık ifadeleri ile mevcut bilgi ve belgelere göre işlem yapılacağı da bildirilerek, iş bu tutanak imza altına alındı.  29/04 / 2005
Vahap ATASOY




xxxxx




xxxxxxx 

     Muhakkik




Muhakkik



İtham edilen 
