İNCELEME ve SORUŞTURMALARDA KULLANILAN  

BAZI BELGE ÖRNEKLERİ

      



Şikâyetçi İfade Tutanağı
İFADE TUTANAĞI

…...... ........., ......... oğlu, .......  19.. doğumlu,T.C., halen ..........Lisesi ......... öğretmeni olup, ........... adresinde oturur. Adı geçene ...........Valiliğine /........Bakanlığına hitaben yazılan ......... tarihli şikayet dilekçesi ve ekleri kendisine gösterilerek sorulduğunda;   .............tarihli şikayet dilekçesi ve bu dilekçedeki imza bana aittir. Dilekçem ve eklerinde belirttiğim iddialarla ilgili olarak .............” dedi. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu beyan etmesi üzerine ifade tutanağı birlikte imzalandı. (Tarih)


İsim- İmza                             
                  
   İsim-İmza

   
   Unvan   


                
              İfade Sahibi 

                 Tanık İfade Tutanağı

İFADE TUTANAĞI

........... ............ , ........ oğlu, ........ 19... doğumlu, T.C. , halen .......... Lisesi ..... Öğretmeni olup, .............. adresinde oturur. Adı geçen ........... tarihinde saat ...... da .......... Lisesindeki müfettişliğimiz çalışma odasına çağrılarak konu kendisine anlatılıp sorulduğunda: “ ........ Cuma günü. okulumuz .....     ...Öğretmeni ........  ........ ve diğer bazı arkadaşlarla birlikte öğretmenler odasında otururken, Nöbetçi Öğretmen ...... ......... yanımıza gelerek Bayrak töreninin başlamak üzere olduğunu söylemesi üzerine tören mahalline gittik. Ancak Öğretmen ........ ........... , biz çıkarken yerinden kalkmadı ve Bayrak törenine de gelmedi. Tören sonrası odaya döndüğümüzde halen orada oturtmakta idi ” dedi. Yazılanları okudu ve söylediklerinin aynısı olduğunu beyanı üzerine ifade tutanağı birlikte imzalandı. (Tarih)

           İsim- İmza          
                  

İsim-İmza

             Unvan                                                        İfade Sahibi 
Tanık İfade Tutanağı( Yazılı İfade) 

YAZILI İFADE

Adı ve Soyadı   
:

Baba adı    

:

Doğum yeri ve yılı
:

Uyruğu


:

İşi ve iş adresi

:

Oturma adresi

:

................. günü, okulunuz öğretmenler odasında oturduğunuz bir sırada, Nöbetçi Öğretmen ........ ....... nin yanınıza gelerek, Bayrak merasiminin başlamak üzere olduğunu söylemesi üzerine, diğer öğretmenlerle birlikte dışarı çıkmanıza rağmen, Öğretmen  .......... nin Bayrak törenine katılmadığı iddia edilmektedir.


İddia ile ilgili olarak bildiklerinizi aşağıda açıklamanızı rica ederim.  Tarih













İsim-İmza










   


   Unvan

==============================================

(Cevaplara buradan başlayınız ve sayfa arkasına yazmayınız.)

         


İtham Edilenlere Ait İfade tutanağı

İFADE TUTANAĞI

........... ............ , ........ oğlu, ........ 19... doğumlu, T.C. , halen .......... Lisesi ..... Öğretmeni olup, .............. adresinde oturur. Adı geçen ........... tarihinde saat ...... da .......... Lisesindeki müfettişliğimiz çalışma odasına çağrılarak konu kendisine anlatılıp sorulduğunda “ ........... günü öğretmenler odasında bazı öğretmenlerle otururken nöbetçi öğretmenlerden .......... ....... oda kapısında durarak, "Arkadaşlar ders zil çaldı, dersi olanlar gecikmesinler" diye ikazda bulundu. Ben bir öğretmen olarak görevimin bilincindeyim. Onun böylesine ikazda bulunmasına sinirlendim. Görevimizi bildiğimizi, zabıtalık yapmasına gerek olmadığını söyledim. 0 da, "Ben görevimi yapıyorum" diye cevap verince sinirlerim daha da taştı ve kendisini göğsünden ittim ama vurmadım. Arkadaşlarım benim koluma girerek odadan çıkardılar. Bu gelişmeden sonra kendisiyle bir daha karşılaşmadım” dedi. Başka bir diyeceğinin bulunmadığını, okuduğu yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu beyanı üzerine bu ifade tutanağı birlikte imzalandı.(Tarih)

           İsim- İmza                              
                        İsim-İmza

              Unvan

                 

           İfade Sahibi 

İhbarlarla İlgili Tutanak
TUTANAK

........... ............, ........ oğlu, ........ 19... doğumlu, T.C. , serbest çalışır ve .............. adresinde oturur. Adı geçen, .......... Lisesi'nde sürdürülen genel denetim sırasında, ........... günü saat ........ de müfettişliğimiz çalışma odasına gelerek .......... ile ilgili bir ihbarda/şikayette bulunacağını beyan edip  “............. " dedi. Durumu tespit eden bu tutanak, tarafımızdan müştereken tanzim edilip okundu. Muhbirin/müştekinin, yazılanların doğru ve söylediklerinin aynısı olduğunu bildirmesi üzerine bu tutanak birlikte imza altına alındı. (Tarih)


        İsim- İmza                              
                 İsim-İmza


            Unvan   

     
                       Muhbir-Müşteki 

Davetiye
ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü
SAYI
: ..........







KONU : İnceleme/Soruşturma.

                                                            Tarih 


                   Sayın:  ........... .........

                                              ....... Mahallesi ....... Sokak No: 1/3

                                                                                          ............

Yürütülmekte olan bir inceleme/soruşturma dolayısıyla, tanık olarak bilginize başvurulmak üzere ........... günü saat 14.00 de ........... Müdürlüğündeki müfettişliğimiz çalışma odasına gelmeniz gerekmektedir. Gelmediğiniz takdirde hakkınızda C.M.U.K. nun 46. maddesi hükmünün uygulanacağı tebliğ olunur.





























İsim-İmza     




    


   
                

  Unvan

Tebliğ-Tebellüğ Yazısı

Yürütülmekte olan bir inceleme/ soruşturma dolayısıyla, tanık olarak bilgi vermek üzere ......... günü saat 14.00 de, belirtilen adresteki müfettişliğinize gelmediğim takdirde hakkımda C.M.U.K. nün 46. maddesinin uygulanacağına ilişkin ........... tarih ve ............ sayılı davetiyeyi aldım. (Tarih)

        Teslim Eden



         Teslim Alan

            İsim-İmza

           

          İsim-İmza     
…..Müdürlüğünde Memur







  Çağrı Yazısı
ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü
SAYI       : ..........







KONU    : İnceleme/Soruşturma.


                                                     Tarih 



                      .................Valiliğine/Kaymakamlığına

Müfettişliğimizce yürütülen bir inceleme/soruşturmada, aşağıda isim ve adresi  belirtilen  ..............  ............., tanık sıfatıyla ifadesine başvurulmak için kendisine gönderilen davetiyede belirtilen gün ve saatte çağrımıza icabet etmediğinden, adı geçenin ............... günü saat ......... de ............. Müdürlüğündeki müfettişliğimiz çalışma odasında hazır bulundurulmasının sağlanması hususunda ilgililere emirlerinizi arz ederim.









                    İsim-İmza








                       Unvan
             

Tanığın

: 





Adı ve Soyadı
: 





Oturma Adresi 
:








  
Bilgi İsteme Yazısı

ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü
SAYI  : ..........







KONU: İnceleme/Soruşturma.
                                                                             Tarih 

İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE

(İlköğretim Müfettişleri Başkanlığına)
                                                                BURSA
İLGİ        : a) ........... gün ve ........... sayılı görevlendirme emri,

      b) Valilik Makamının ...........  gün ve ......... sayılı onayı.

    İlgi (a) görevlendirme emri ekinde yer alan, İlgi (b) Makam onayı gereğince, .................. Meslek Lisesi Müdürlüğü Döner Sermaye İşletmesinin ............. Yıllarına ait hesaplarının incelenmesi ve soruşturulması sırasında, anılan müdürlüğün söz konusu dönemdeki evrakının Sayıştay Başkanlığına gönderildiği anlaşılmıştır.

Soruşturmanın zamanında ve sağlıklı bir şekilde sonuçlandırılabilmesi için .............. Meslek Lisesi Müdürlüğü Döner Sermaye işletmesinin belirtilen dönemlere ilişkin evrakının Sayıştay Başkanlığından temin edilmesi gerekmektedir.

Bilgilerini arz ederim.



İsim-İmza



   Unvan

Bilgi İsteme Yazısı 

ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü
SAYI  : ..........







KONU: İnceleme/Soruşturma.


                                               Tarih 

                                               VALİLİK MAKAMINA
(İl Milli Eğitim Müdürlüğüne)

                                                               BURSA
Müfettişliğimizce yürütülmekte olan bir inceleme/soruşturma nedeniyle, .............. Meslek Lisesi Müdürlüğü personelinden fazla çalışma yapanların ............. tarihleri arasındaki gelir ve damga vergilerine ilişkin kesintilerin ............. Vergi Dairesi Müdürlüğüne yatırılıp yatırılmadığının bilinmesine ihtiyaç duyulmuştur.

Bu itibarla ........... Meslek Lisesi Müdürlüğünce ............... tarihleri arasında yatırılan gelir ve damga vergilerinin, ilgili tahakkuk fişi vergi makbuzu fotokopileri ile birlikte bir cetvel halinde tarafımıza bildirilmesi hususunda ilgililere emirlerini arz ederim.










İsim-İmza






    
  

  Unvan

Suç Duyurusu Örnekleri

          ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü
SAYI  : ..........







KONU: Suç Duyurusu.


                                                           Tarih 

     

...............CUMHURİYET BAŞSAVCILIĞINA

İl Milli Eğitim Müdürlüğü’nün ........... gün ve ......... sayılı görevlendirme yazıları ekinde alınan ........... tarih ve ............ sayılı Valiliğimiz onay emri uyarınca, müfettişliğimizce sürdürülen inceleme ve soruşturma sırasında;

............ İli Merkez ilköğretim okullarının kışlık yakacak ihtiyacının karşılanması ve Şırnak'tan tahsis edilen .......... ton kömürün nakli işinin ........... İl Daimi Encümeninin     ............. gün ve .......... sayılı kararı ile, 2886 sayılı Kanununun 51. maddesinin (a) fıkrasına uyarınca .......... TL. karşılığında taşımayı teklif eden  ............'e verildiği ve tahakkuk edecek istihkaklarının da ..... malî yılı bütçesinden ve ilköğretim kurumları yakacak alımları ve giderleri tertibinden ödenmesinin kararlaştırıldığı (Ek: ); keza, İl Daimi Encümeninin  .......... gün ve ....... sayılı kararı ile İl ilköğretim okullarının kışlık yakacak ihtiyacının karşılanmasıyla ilgili olarak, T.K.İ. den satın alınan ......... ton Şırnak kömürünün naklinin de ........... TL. bedelle nakletme teklifinde bulunan aynı şahsa verilmesinin karar altına alındığı (Ek: ); Bahse konu karar ve anlaşmalar gereği müteahhit firma tarafından kömür nakliyesi ve tesellüm işlerine başlandığı;

mevcut kayıtların incelenmesinden anlaşılmıştır.

Hal böyle iken;

................... İlköğretim Okuluna, (6) kamyon içerisinde götürülen, (.....) ton olarak teslimi amaçlanan (Ek: ) kömürün miktarından okul idaresince şüphelenilmesi üzerine, bir komisyon huzurunda tartılmasının sağlandığı ve gelen kömürün, gelmesi gerekenden (.....) ton eksik olduğunun belirlendiği (Ek: ) ve konunun İl Milli Eğitim Müdürlüğüne intikal ettirildiği; buna bağlı olarak Bursa Valiliğinin ......... gün ve ....... sayılı onayları ile soruşturmayı yürütmek üzere görevlendirilmiş bulunmaktayım. (Ek: ) Tarafımızdan alınan ve ekte sunulan ifade ve belgelerden (Ek:…) çıkan sonuca göre;

a) Müteahhit ......... .........., nakliye esnasında, şoförlere verdiği talimatla, dolu olarak tartılan kamyonlardaki kömürlerin bir kısmının ........... yanındaki boş alana dökülmesini sağlamış, böylece okullara götürülmesi gerekenden eksik kömür götürüldüğü halde tam gösterilmiştir ve eylem tam bir planlama içerisinde gerçekleştirilmiştir. Çünkü, ........... İlköğretim Okuluna götürülen (6) kamyonun sadece birisinin üzerinden değil, durumun fark edilebileceği düşüncesiyle, tartıldıktan sonra ve okula götürülmeden önce kamyonların hepsinin üzerinden bir miktar kömürün önceden belirlenen alana boşaltılması gerçekleştirilmiştir.

Bulunarak ifadelerine başvurulan, gerek adı verilen okula gerekse diğer okullara kömür götüren şoförler, bu işi müteahhit .............  .............'in kendilerine verdiği talimat üzerine yaptıklarını beyan etmişlerdir (Ek:.....).

b) Bu duruma göre, kantar fişlerine nazaran yapılan teslimatın, birçok okul için gerçek miktarı yansıtmadığı sonucuna varılmakta ve .................. İlköğretim Okulu'ndaki durum, bunun en çarpıcı örneğini oluşturmaktadır.

c) Fiil gerçekleştirilirken, okulların tartı imkânlarının olmayışından yararlanılmış, neticede büyük bir ihtimalle okulların bir çoğuna bir miktarı başka mahalde boşaltılmış eksik kömür tam gibi teslim edilmek suretiyle, Devlet zarara uğratılmış, müteahhit taahhüdüne hile karıştırmak suretiyle yasalara aykırı olarak haksız kazanç sağlamıştır.

Mevcut belgeler ve ifadelerine başvurulan şoförlerin beyanları bu durumu açıkça ortaya koymaktadır.

Sonuç olarak;

.............. Öğretim yılında ilköğretim okullarında kullanılmak üzere tahsisi yapılan kömürün dağıtım ve teslimatında sorumluluğu görülen Bakanlığımız mensupları hakkında müfettişliğimizce soruşturma sürdürülmekte olup ............ Millî Eğitim Müdürlüğü mutemedi ...... ........, Valilikçe Cumhuriyet  Savcılığına yazılan yazıda, adı geçenin .......... suçunu işlediği kanaatine varıldığını ve T.C.K. nun 202. maddesi gereğince işlem yapılmasının uygun olacağını belirten ............. gün ve ........... sayılı yazılarına istinaden tutuklanmış bulunmaktadır.

Bununla beraber, yukarıda açıklandığı üzere okullara götürülmek üzere tartılan ve kamyonlara yüklenen kömürlerin bir kısmını başka yerlere boşalttırarak, taahhüdüne hile karıştırmak suretiyle, haksız kazanç sağlayan, Devleti zarara uğratan ........oğlu, ...... 19.. doğumlu ve ............ adresinde oturan ......... ........ hakkında da taahhüt ettiği kömür miktarında hile yapmak suretiyle Devleti zarara uğratmak ve haksız kazanç sağlamak fiilinden dolayı adlî kovuşturma yapılması gerektiği hususundaki kanaatimi arz ederim.









İsim-imza







  

   Unvan

EKİ : Dizi pusulasına bağlı bir adet işlemli dosya.

Diğer Bakanlık Mensupları ile İlgili Suç Duyurusu



           ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü
SAYI  : ..........







KONU: Suç Duyurusu.
              
                                                                 Tarih 

                                               VALİLİK MAKAMINA
(İl Milli Eğitim Müdürlüğüne)

                                                               BURSA
İl Milli Eğitim Müdürlüğü’nün, .......... tarih  ve ........ sayılı görevlendirme emrine bağlı olarak alınan Valilik Makamı'nın ....... gün ve .... sayılı onayı uyarınca ... İlimizdeki ilköğretim okullarının kışlık kömür nakliye ve tesellüm işlerindeki yolsuzluğun incelenip soruşturulması sırasında;

......... İli ....... İlköğretim Okulu'na ve diğer bazı ilkokullara tahsis edilen kömürlerin tartılarının yapılmasını ve kamyonlardaki kömürlerle ilgili kantar fişlerinin düzenlenmesini müteakip, müteahhit .......... .......... ve Millî Eğitim Müdürlüğü memurlarından ............ .........' in anlaşmaları sonucu, kömür yüklü kamyonların, ...........  yanındaki meydana sevk edilmek suretiyle, kamyonların üzerinden bir miktar kömürün boşaltıldığı, buna rağmen kömürlerden hiç alınmamışçasına okullara tesellümünün sağlandığı, söz konusu meydana boşaltılan kömürlerin de bilahare pazarlandığı;

belirlenmiştir.

............ Okulunun yanındaki alana boşaltılan bahse konu kömürlerden bir miktarının da ........... yönetimindeki ........... plakalı, ...... ...... yönetimindeki ......... plakalı traktörlerle ......... İlköğretim Okuluna götürüldüğü; gerek traktörler dolu iken gerekse boşken tartılarının yapılmamasına rağmen götürülen iki traktör kömürle ilgili olarak (..) numaralı kantar tartı fişlerinin ............ Belediyesi kantar memurlarından ......... ........ tarafından kesilmesinin müteahhit ............ tarafından sağlandığı, bu iki tartı fişi ile iki traktöre (...)  ton kömürün yüklenerek adı geçen okula ötürüldüğü belirtilmesine karşılık okula iki buçuk ton eksik kömür götürüldüğü anlaşılmıştır.

Müfettişliğimizce, ......... Belediye Başkanlığı ile yapılan yazışma sonucunda, anılan kantar tartı fişlerinin memurlarından ........... tarafından düzenlenmiş olduğu bildirilmiştir.

Belirtilen nedenlerle;

Herhangi bir tanı söz konusu olmaksızın, açıktan kantar tartı fişi düzenlemek suretiyle görevini kötüye kullanan, böylece haksız kazanç sağlanılması ve Devletin zarara uğratılmasına sebebiyet veren .......... Belediye Başkanlığı memurlarından ...... ......... hakkında gerekli soruşturmanın yapılabilmesi için İçişleri Bakanlığına suç duyurusunda bulunulmasının yerinde olacağı hususundaki kanaatimi arz ederim.







  
      İsim-İmza








         Unvan

EKİ: Dizi pusulasına bağlı dosya.

4483 Sayılı Kanun Kapsamında Suç Duyurusu





     ÖZEL





T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :  








                    Tarih

KONU:

………….… MAKAMINA

(Suç Duyurusunun Sunulduğu Yetkili Merci)

A) GİRİŞ:

(Bu bölümde; inceleme-denetim-disiplin soruşturması vb. görev emrinin tarih ve sayısı ile hakkında ön inceleme yapılması gereken memur ve diğer kamu görevlisinin adı, soyadı, görevi ve ikamet adresi ile suçu işlediği tarihteki görevi belirtilecektir.)

B) SUÇ DUYURUSUNUN KONUSU:

(Bu bölümde; suçun konusu, unsurları işlendiği tarih ile ihbarcı/ şikâyetçinin adı-soyadı, adresi açıklanacaktır.)

C) SONUÇ-GÖRÜŞ-KANAAT VE TEKLİF :

(Bu bölümde; suç ile ilgili bilgi ve belgeler ile suçun unsurları, somut delilleriyle birlikte kısaca değerlendirilmeli, suçun dayandığı yasa maddeleri belirtilmeli, ön inceleme izni vermeye yetkili makamın kararına dayanak teşkil edecek nitelikte görüş bildirilmelidir.)







  
      İsim-İmza








         Unvan

EKİ: Dizi pusulasına bağlı dosya.

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

SAYI   :  








                             Tarih




     SUÇ DUYURUSU KAPAĞI

	Suç Duyurusunda Bulunanın/İncelemeyi Yapanın

Adı ve Soyadı ve Unvanı
	

	İnceleme/Denetim/Tahkikat /Emrini Veren Makam
	

	Görevlendirme Emrinin Tarih ve Sayısı
	

	İncelemenin Yapıldığı Yer
	

	İncelemenin Başladığı Tarih
	

	İncelemenin Bitirildiği Tarih
	

	İhbarcı Veya Şikâyetçinin
	

	Adı, Soyadı
	

	Adresi
	

	Suç Duyurusunun Konusu
	

	Suçun Dayandığı Kanun Maddeleri
	

	Suçun İşlendiği Tarih
	

	Hakkında  inceleme yapılanların   
	

	Adı, Soyadı
	

	Görevi ve İkamet Adresi
	

	Suçu İşlediği Tarihteki Görevi
	

	SONUÇ-GÖRÜŞ-KANAAT VE TEKLİF: 

(İtham Edilenler Hakkında Ön İnceleme İzni Alınması veya Alınmaması Hakkında Getirilen Teklif ve gerekçeleri) :
	

	Ön İnceleme İzninin Alınması Gereken Yetkili Merci
	

	Bu işten dolayı başka inceleme/soruşturma yapılmışsa tarih ve numarası, haklarında inceleme-soruşturma yapılanların adları
	


Ön İnceleme Rapor Kapağı Örneği

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI   :  







    
                                Tarih

ÖN İNCELEME RAPORU KAPAĞI

	Ön İncelemeyi Yapanın

Adı ve Soyadı ve Unvanı
	

	Ön İnceleme İznini Veren Makam
	

	Ön İnceleme İzninin Tarih ve Sayısı
	

	Görevlendirme Emrinin Tarih ve Sayısı
	

	İncelemenin Yapıldığı Yer
	

	İncelemenin Başladığı Tarih

	

	İncelemenin Bitirildiği Tarih
	

	İhbarcı veya Şikâyetçinin  (Yoksa Kamu Hukuku)
	

	Adı, Soyadı 

	

	Adresi
	

	1. Suçun Konusu

	

	2. Suçun Dayandığı Kanun Maddeleri
	

	3. Suçun İşlendiği Tarih
	

	Hakkında ön inceleme yapılanların
	

	Adı, soyadı
	

	Görevi ve ikamet adresi
	

	Suçu işlediği tarihteki görevi
	

	SONUÇ:    Soruşturma izni verilmesi veya verilmemesi yolundaki teklif
	


Ön İnceleme Raporu

ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :                   




                                           
TARİH:

KONU:

………….… MAKAMINA

(Raporun Sunulduğu Yetkili Merci)

1) GİRİŞ:  (Bu bölümde, görev emrinin tarih ve sayısı, ön inceleme emrini veren merci ve ön inceleme onayı ile ön incelemeyi yapanların işe başlama ve bitirme tarihleri belirtilmelidir).

2) ÖN İNCELEMENİN KONUSU: (Muhbir veya müştekinin açık kimliği ve adresi, yoksa "kamu hukuku" ile iddia konusu ve suçun işlendiği tarih, suçun işlenildiği yer; hakkında ön inceleme yapılanların kimlik bilgileri ve adresleri ile suç tarihindeki görev unvanları ve her birinin işledikleri suçlar vb yer almalıdır.);

3) YAPILAN İNCELEME/ARAŞTIRMA VE DEĞERLENDİRME: (Alınan ifadeler, incelenen belgeler, elde edilen bilgi, belge ve somut delillerle suçun unsurlarının dayandığı yasa maddeleri yönünden  değerlendirilmelidir.);

4) SONUÇ-KANAAT VE TEKLİF: (Bu bölümünde; suç ile ilgili bilgi, belge ve ifadelerin, kısaca suçun dayandığı yasa maddeleriyle değerlendirilerek, soruşturma izni verilmesi veya verilmemesi yolunda ulaşılan kanaat ve gerekçeleri  M.Y.H.K nun. 6.maddesi uyarınca belirtilecektir.)

      






İsim-İmza






                
               Unvan

EKİ: Dizi pusulasına bağlı dosya.

4483 SAYILI KANUN KAPSAMINDA DOSYA İZLEME FİŞİ

1) HAKKINDA ÖN İNCELEME YAPILMASI TEKLİF EDİLENLERİN

a) Ad ve Soyadları ile görev ve unvanları
:

b) İkametgah adresleri                              
:

c) Suç işledikleri tarih                   
:

d) Yetkili merciin öğrendiği tarih             
:

2)  ŞİKÂYETÇİ VEYA İHBARCININ 

a) Adı ve Soyadı
                          
:

b) İkametgah adresi     
     
:

c) Kısaca iddia konuları
     
:

3) ÖN İNCELEMEYİ YAPANLARIN

a) Ad ve Soyadları                     

:

b) Unvanları                                    
:

c) Ön İnceleme raporunun tarih ve sayısı
:

d) Görevlendirilme emrini veren makam
:

e) Görevlendirme emrinin tarih ve sayısı
: 

4) ÖN İNCELEME EMRİNİ VERMEYE YETKİLİ MERCİİN

a) İsim ve Unvanı         

     

:

b) Ön İnceleme yapılmasına  karar verilip verilmediği
:

c) Ön İnceleme emrinin tarih ve sayısı
    

:

d) Ön İnceleme raporunun yetkili mercie sunulduğu tarih:

e) Yetkili merciin karar sonucu        


:

f) Yetkili merciin karar tarih ve sayısı
    

:

g) Ön İnceleme sonucu soruşturma izni verilmesine karar verilip verilmediği:

h) Soruşturma izninin   tarih ve sayısı      
    

ı) Gerekçeli kararın şikâyetçi ve zanlıya  tebliğ yazısının tarih ve sayısı
:

i) İtiraz edenlere karşı verilen karar
    

:

j) İtiraz sonucu soruşturma izni verilmişse  tarih ve sayısı: 

k) Soruşturma izninin Cumhuriyet Başsavcılığına gönderme yazısının tarih ve sayısı
:

5) YETKİLİ MERCİİN KARARINA YAPILAN  İTİRAZ VE SONUÇLARI

a) İtiraz Edenler ve İtiraz Tarihleri        


:

b) İtiraz sonucunun beklendiği tarih     


:

6) KOVUŞTURMA SÜRECİ

a) Kovuşturmanın  Yapıldığı Mahkeme 


:

b) Mahkeme Kararının Tarih ve Sayısı ile  Sonucu
:           

Onay İsteme Yazısı

ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :                   






KONU: Onay İsteği       





                             Tarih
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE
                                                             BURSA
İLGİ  : .......... gün ve ......... sayılı görev emirleri.

İlgi emir uyarınca ...... İlköğretim Okulunda yapılan genel denetim çalışmaları sırasında;

A) Okul Müdürü  ...... .......... nın;
1) Bakmakla yükümlü olmadığı oğlu ..... .... ile ilgili olarak ....... malî yılında tedavi ve yol gideri tahakkukunu sağlayarak....lirayı haksız yere saymanlıktan aldığı;

2) Okulun kapalı spor salonunun amacı dışında kullanılmasına sebebiyet verdiği;

B) Müdür Başyardımcısı .........  .......... nın;

1) Okul müdürünün talimatına rağmen, yarıyıl tatilinde, okul kaloriferlerini yaktırmamak suretiyle tesisatın zarar görmesine sebep olduğu;

2) Okul Müdürü .........  ......... 'nın bakmakla yükümlü olmadığı oğlu ....... ......   ile ilgili olarak malî yılında tedavi ve yol gideri olarak... lirayı tahakkuk ettirdiği;

C) Fen ve Teknoloji Öğretmeni ........... ......... nın;

Öğretim yılı başında zümre öğretmenleri toplantısında alınan kararlara uygun davranmadığı;

İlgili belge ve kayıtlarda belirtilmektedir.

Bu itibarla belirtilen konularda adı geçenler hakkında soruşturma yapılabilmesi için Makamdan gerekli onayın alınması hususunda gereğini arz ederim. 








         İsim-İmza



     



  



Unvan

Not:  A/1 maddesinde yer alan husus, M.Y.H.K. kapsamına girdiğinden, durum gerekli belgeler de eklenerek derhal anılan kanunun 3. madde 2. paragrafında öngörüldüğü üzere ilgili mercie iletilmiş olmalıdır. 

Onay İsteme Yazısı

ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI 
:

KONU : Onay İsteği                      



                                  
Tarih

İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE
                                                             BURSA
İLGİ     : .......... gün ve ......... sayılı görev emirleri.

İlgi emir uyarınca ..... İlköğretim Okulunda yapılan genel denetim çalışmaları sırasında ; 

1) Bakmakla yükümlü bulunulmayan aile fertlerine.......malî yılında tedavi ve yol gideri tahakkuk ettirildiği;

2) Okul spor salonunun amacı dışında kullanılmasına sebebiyet verildiği,

3) Öğretmenler arasında birlik ve beraberliğin sağlanmayarak eğitim ve öğretimin olumsuz yönde etkilenmesine neden olunduğu;

4) Yarı yıl tatilinde okul kaloriferlerinin yakılmayarak tesisatın zarar görmesine yol açıldığı;

5) Öğretim yılı zümre kararlarına uygun davranılmadığı;

6) Kanaat notlarının zamanında okul sistemine girilmediği;

anlaşıldığından,

a) Okul Müdürü ....... ........ hakkında, 1, 2 ve 3. maddelerde,

b) Müdür Başyardımcısı ......... .......... hakkında 1 ve 4. maddelerde,

c) Fen ve Teknoloji Öğretmeni ........ ........  hakkında 5 ve 6.maddelerde,


  yazılı hususlarda soruşturma yapılabilmesi bakımından gerekli onayın alınmasını tensiplerine arz ederim.








  
       İsim-İmza



     



                   


Unvan

Not:  1. madde de  yer alan husus, M.Y.H.K. kapsamına girdiğinden, durum gerekli belgeler de eklenerek derhal anılan kanunun 3.madde 2. paragrafında öngörüldüğü üzere ilgili mercie iletilmiş olmalıdır.





Onay İsteme Yazısı

ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :                                                                        
KONU: Onay İsteği




      Tarih

İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE
                                                             BURSA
İLGİ     :   a) .............  gün ve ..........  sayılı görevlendirme emri;

    b) Valilik Makamı'nın ............ gün ve .......... sayılı soruşturma onayı,

İlgi (a) görevlendirme emri ekinde alınan, İlgi (b) Makam onayında, ......... Lisesi Müdürü ........... ........... hakkında yer alan konular yanında;

adı geçenin:

1) Görevine geç gelip erken ayrıldığı;

2) Okulun taşıtını özel işlerinde kullandığı;

3) ............ tarihleri arasında ikamet ettiği ilin hudutlarını (3) gün süreyle izinsiz olarak terk ettiği; 


hususlarında da

............ Lisesi Müdürü .......... .......... hakkında soruşturma yapılabilmesi için Makamdan gerekli onayın alınmasını tensiplerine arz ederim.









                         İsim-İmza- 









                             Unvan


Not: 2. maddede yer alan husus, M.Y.H.K. kapsamına girdiğinden, durum gerekli belgeler de eklenerek konuya muttali olunur olunmaz derhal anılan kanunun 3.madde 2. paragrafında öngörüldüğü üzere adlî  işlem için yetkili mercie iletilmelidir. 

Bilirkişi Görevlendirilmesi ile İlgili Kuruluşa Yazılan Yazı
ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  : 




KONU: Bilirkişi Görevlendirmesi. 

                      Tarih 

................... MÜDÜRLÜGÜNE

Müfettişliğimizce yürütülmekte olan bir soruşturmada, okulunuz ............. öğretmenlerinden  .... .... , .... ...... ve .... ..... bilirkişi olarak görevlendirilmişlerdir.

İlişikteki görevlendirme yazılarının adı geçenlere tebliğini rica ederim.









İsim-İmza







   


   Unvan

EKİ: (...) adet görevlendirme  yazısı.

Bilirkişi Görevlendirme Yazısı
          ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI    : 




KONU : Görevlendirme. 

                          Tarih 



Sayın :





............  .............

         
              .......... Lisesi ..........  Öğretmeni

............ dersine ait sınav kağıtlarının değerlendirilmesinde usulsüzlük yapıldığı konusunda müfettişliğimizce bir soruşturma sürdürülmektedir. İddianın aydınlatılabilmesi bakımından, branş öğretmeni olmanız nedeniyle C.M.U.K. nun  66. maddesi uyarınca bilirkişi olarak görevlendirildiniz.

Bu itibarla, ......... günü, saat ......... da ......... Lisesindeki ......... odasında hazır bulunmanızı rica ederim.



                             İsim-İmza



                                Unvan

Bilirkişi Göreve Başlama Tutanağı
         BİLİRKİŞİ YEMİNİ VE GÖREVE BAŞLAMA TUTANAĞI

...............Başkanlığı müfettişliğinin ........... gün ve ...... sayılı bilirkişi görevlendirme yazısı üzerine, ........ Lisesi ........ öğretmenlerinden oluşan Bilirkişi Komisyonu .......... Lisesi Müdür Başyardımcısı odasında .......... günü saat ..........da toplandı.

 (Gereği halinde Komisyon üyelerine ayrı  ayrı olmak üzere ve CMUK. nun 72. maddesine istinaden,"Bitarafane ve tamamen ilim ve fenne muvafık olarak reyini beyan edeceğine vicdanı üzerine" yemin ettirilir).

(Yemini müteakip) komisyona yapacağı görev aşağıdaki şekilde açıklandı:

1) ......dersi sınavında (.....) öğrenciye ait sınav kağıtlarının  değerlendirilmesinde usulsüzlük yapıldığı hususunun varit olup olmadığı, müfettişliğimizce bilirkişi komisyonuna verilen cevap anahtarı esas alınmak suretiyle belirlenecektir.

2) ....

3) .....           

Bilirkişi komisyonu üyeleri, bu görevlerini (...) günde bitireceklerini ve yapılan açıklamalara göre düzenleyecekleri bilirkişi raporunu ........... tarihinde müfettişliğimize verebileceklerini belirttiler.

Komisyon üyelerine .......... Lisesi öğrencilerinden ......... ve ........ ya ait sınav komisyonunun imzalarım taşıyan (.....) adet sınav kâğıdı ile ...........  sayfadan ibaret soru-cevap anahtarı ve diğer belgeler teslim edilmiştir.


Bu tutanak tarafımızdan imza altına alındı.
Tarih

                     İsim-İmza              ......... ........
       ........... ..........            .......... .........                               

                      Müfettiş
             ...Öğretmeni    .    ..Öğretmeni            ... Öğretmeni
Bilirkişi Raporu

BİLİRKİŞİ RAPORU

............ Başkanlığı Müfettişi ....... .......... nın .......... gün ve ..... sayılı yazıları ile görevlendirilen komisyonumuz çalışmalarını, bilirkişi yemin ve göreve başlama tutanağında belirtilen esaslar çerçevesinde tamamlamış, ulaşılan sonuç aşağıda açıklanmıştır.

1) ....... Komisyonumuza teslim edilen,......Lisesi öğrencileri .......,  .... ve .......' a ait imtihan kâğıtlarının, sınav komisyonunca yapılan değerlendirilmesinde herhangi bir usulsüzlüğün bulunmadığı, (Bilirkişi komisyonu ulaştığı sonucu ayrıntılarıyla  açıklamalıdır.)

2) ....................

3) ....................

kanaatine varılmıştır.

Arz ederiz.




                            Bilirkişi Komisyon Üyeleri

        ........  ......
       ........ .........

           ........  .........

       ... Öğretmeni
     ... Öğretmeni
              ... Öğretmeni
Bilirkişi Ücret Tespit Kararı

BİLİRKİŞİ ÜCRETİ TESBİT KARARI

İl Milli Eğitim Müdürlüğü’nün, ............ gün ve ..... sayılı görevlendirme emri ekinde alınan, Valilik Makamı'nın ............... gün ve ...... sayılı onayı uyarınca;  ............ Lisesi'nde ........ ........ ve ...... ....... hakkında yapılan inceleme ve soruşturmada, öğrenci sınav kağıtlarının değerlendirilmesinde usulsüzlük olup olmadığı hususunda bilirkişi görevlendirilmesine ihtiyaç duyulmuştur.

Bu itibarla, .........Lisesi ........ Öğretmenleri ..... ..... ve ...... ...... bilirkişi olarak görevlendirilmişlerdir.

Komisyon, çalışmalarını  (....) günde toplam (....) saatte tamamlamış ve düzenledikleri bilirkişi raporunu ............ tarihinde müfettişliğimize teslim etmiştir.

C.M.U.K. nun 72. maddesine göre, komisyon üyelerinin her birine,görevli oldukları her saat/her gün için, (...........TL) olmak üzere toplam  (.........TL) 'nın, kurumun .......... malî bütçesinin ilgili tertibinden ödenmesi uygun görülmüştür.  (Tarih)








                                       İsim-İmza






 


                                        Unvan

Bilirkişi ücreti ödeme yazısı
            ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI    : 




KONU  :Bilirkişi Ücreti. 

                           Tarih 

  İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE 

                                                                 BURSA
İLGİ      :  a)  ........... gün ve ......... sayılı görevlendirme emri,

    b) Valilik Makamı'nın ........... gün ve ........... sayılı onayı,

İlgi (a) görevlendirme emri ekinde alınan, İlgi (b)  onayı uyarınca, ......... Lisesi'nde yürütülen soruşturmada bilirkişi olarak görevlendirilen ...........Lisesi ........... Öğretmenlerine, bilirkişi ücreti olarak takdir edilen miktarı gösterir "Bilirkişi Ücreti Tespit Kararı" ilişikte sunulmuştur.

Takdir olunan ücretin, C.M.UK. nun, 77. maddesi uyarınca ilgililere ödenmesinin sağlanmasını tensiplerinize arz ederim.









İsim-İmza









   Unvan

EKİ:
Karar  (.......) adet.
İdarî Soruşturma Raporu Kapağı
            ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
Sayı:   







                                          Tarih




İNCELEME / SORUŞTURMA RAPORU KAPAĞI

	İlköğretim Müfettişi                  
	

	Soruşturma Emrini Veren Makam               
	

	Onay Tarih ve Sayısı

           
	

	Görevlendirme Emri Tarih ve Sayısı          
	

	Soruşturmanın Konusu                           

a) ........ 

b) ........   

  c) ……

	Fiilin İşlendiği Tarih                             
	

	Fiilin İşlendiğinin Öğrenildiği Tarih
	

	Soruşturmanın Yapıldığı Yer                
	

	Soruşturmacının İşe Başladığı Tarih     
	

	Soruşturmacının İşi Bitirdiği Tarih       
	

	İtham Edilenlerin Adları ve Görevleri:
	

	İtham Edilenler Hakkında Yapılan Teklifler:

DİSİPLİN YÖNÜNDEN    : ...... Lisesi Müdürü ....... ...... hakkında : ……sayılı Kanunun ….. maddesi uyarınca ........; 

İDARI YONDEN                 : Hakkında işlem tayinine gerek bulunmadığı    

	Bu işten dolayı başka rapor düzenlenmişse, tarih ve sayısı, haklarında soruşturma yapılanların adları: 
	


İdari Soruşturma Raporu

            ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :


KONU: ........ ......... Lisesi  Yöneticileri                                                                       Tarih


                             MİLLİ EĞITIM MÜDÜRLÜĞÜNE
                                                  BURSA
İl Milli Eğitim Müdürlüğü’nün ........... gün ve ....... sayılı görevlendirme emirleri ekinde alınan, Valilik Makamı'nın ............ gün ve ....... sayılı incelenmesi-gerektiğinde soruşturulması yönündeki onayları uyarınca, .......... Lisesi Müdürü ..... ......, ......... Öğretmeni ...... ......... ve memur ........ ........ haklarında idari soruşturma işlemi ........... tarihleri arasında yapılmış, tespit edilen hususlar aşağıda açıklanmıştır.

I. İNCELEME VE SORUŞTURMANIN KONUSU:

Valilik Makamı'nın ......... gün ve .......... sayılı onaylarında yer alan; .......... Lisesinde,

- Okul Müdürü .......... .......... nin

Okula gelen öğrenci velisi ...........  ..........ye kaba davranışlarda bulunduğu:

- ........... Öğretmeni ...... ..........nın;

Derslerine sık sık geç girdiği ve bazen de hiç okula gelmediği:

- ............ Memuru ........ ..........nin;

Ev sahibi ........ .........ye caddede hakaret ettiği ve tokat attığı;

iddiaları inceleme ve soruşturmanın konusunu oluşturmaktadır. (Ek:).

 II. YAPILAN İNCELEME VE SORUŞTURMA:

İnceleme ve soruşturma konusuyla ilgili olarak;

Kendisi ile görüşülen İlçe Kaymakamı/Müdürü,“.........” demiştir.

Şikayetçi ...... .........  ifadesinde özetle “...........”  ileri sürmüştür (Ek:).  

Tanık olarak gösterilen öğretmen ..... ....... ifadesinde özetle “...........”, Müdür Yardımcısı ..... ...... ifadesinde özetle “...........” ve öğrencilerden..... ...... ,.... ....... ve  Memur ..... ........ benzer ifadelerinde özetle  “...........” belirtmişlerdir (Ek:). 

Şikayet edilen  Okul Müdürü ...... ....... ifadesinde özetle “...........”, Öğretmen ....... ......... ifadesinde özetle “...........”  ve Memur ....... ......... ifadesinde özetle “...........” demişlerdir (Ek: );

Ayrıca;

İddia konuları ile ilgili olmak üzere İlçe Millî Eğitim Müdürlüğünden gerekli belge örnekleri (Ek: ); ..... Okulu Müdürlüğünden konuya ilişkin evrak (Ek:); .......... defterinin  ilgili sayfalarının fotokopileri  (Ek:) ve ......Cumhuriyet Başsavcılığından mahkeme safahatı hakkında gerekli bilgi (Ek:); 

alınarak raporumuza ek yapılmıştır.
III. TAHLİL-MÜNAKAŞA, SONUÇ VE TEKLİF:

Soruşturma onayında yer alan;

- ......... Lisesi Müdürü ...... .........; okula gelen öğrenci velisi ......... ........ye kaba davranışlarda bulunduğu; iddiası ile ilgili olarak;

Okul Müdürü ........ ........... ifadesinde iddiayı kabullenmemişse de (Ek:....), olayın görgü tanıkları durumunda olan öğretmenler benzer ifadelerinde iddiayı doğrulamaktadırlar (Ek: ......).

Bu duruma göre Okul Müdürü ......... .........nin şikâyetçi ........ ........'ye kaba davranışlarda bulunduğu iddiası sübuta ermektedir. 

Kesinleşen bu iddia ile Okul Müdürü .......... .......... nın, mektep dahilinde muallimlik vakarına uymayacak harekette bulunmak  eyleminin faili durumunda olduğu ve fiilinin 1702 sayılı Kanunun 20/2 maddesi kapsamına girdiği anlaşılmıştır. 

- ............ Öğretmeni ......... .........'nın, derslere sık sık geç girdiği ve bazen de hiç okula gelmediği; iddiası ile ilgili olarak;

Şikayet edilen öğretmen ......... ........ alınan ifadesinde, hakkında ileri sürülen bu iddiayı, derslerine iki defa geç kaldığı, (7) gün de raporlu olması sebebiyle okula gelmediği şeklinde kabullenmektedir. (Ek:......).

Bu husus ayrıca  tanık öğrencilerce de doğrulamaktadır. (Ek : .........).

Müfettişliğimizce yapılan incelemede,  Öğretmen ....... ..........nın, ......... tarihlerinde ilk derslerine geç girdiği ve buna dayalı olarak okul müdürü tarafından kendisi hakkında işlem yapılarak ihtar ile tecziye edildiği (Ek: ........); gelmediği günlerin ise istirahat raporuna dayalı olduğu (Ek:.....) anlaşılmıştır.

Bu duruma göre, öğretmen ........ ...........nın devamsızlığı konusunda, gerekli işlemler önceden tamamlandığından ve aynı fiilden dolayı ikinci defa ceza uygulamasına gidilemeyeceğinden ilgili hakkında bu konuda herhangi bir işleme yer olmadığı ortaya çıkmaktadır.

- Memur ........ .........'nin, Ev sahibi ...... ...........ye caddede hakaret ettiği ve tokat attığı iddiası, ile ilgili olarak;

Memur ...... ........., ev sahibi ...... .......... ile caddede karşılaştığında kira ücreti için tartıştığını kendisine tokat attığını hatırlamadığını (Ek:.....) beyan etmiş ise de olayın görgü tanıkları olan öğretmenler ...... .......... ve ....... ...... olayı ileri sürüldüğü şekliyle doğrulamışlardır. (Ek:.....)

Şikâyetçi ..... ........ nin konuyu ..... Cumhuriyet Başsavcılığına ilettiğini açıklaması üzerine, bu konuda müfettişliğimizce adı geçen savcılıkla yapılan yazışmada, Memur ....... ........ hakkında dava açıldığı ve davanın devam etmekte olduğu  anlaşılmıştır (Ek:.....).

Bu duruma göre Memur ....... ........nin ...... ........ye hakaret ettiği ve tokat attığı iddiasının sübuta erdiği, böylece hizmet dışında Devlet memurunun itibarını sarsacak şekilde davranışta bulunduğu ve bu eyleminin 657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 125/... maddesi kapsamına girdiği kesinlik kazanmaktadır.

Açıklanan ve sübuta eren davranışlarından dolayı; 

1. ........ Lisesi Müdürü ve ...... Öğretmeni ........ ...... hakkında:

a) DİSİPLİN YÖNÜNDEN
: 1702 sayılı Kanunun ....... maddesi uyarınca ......... ile tecziyesinin;

b) İDARİ YÖNDEN

: İşlem tayinine gerek olmadığının;

2. .......... Lisesi Öğretmeni ........... hakkında:

a) DİSİPLİN YÖNÜNDEN: Herhangi bir teklife gerek bulunmadığının;

b) İDARİ YÖNDEN
      : İşlem tayinine gerek olmadığının;
3) .............. Lisesi Memuru ....... .......... hakkında:

a) DİSİPLİN YÖNÜNDEN 
: 657 sayılı Devlet Memurları Kanunun 125/... maddesi uyarınca .....  ile cezalandırılmasının;


b) İDARİ YÖNDEN
: İşlem tayinine gerek bulunmadığının;

uygun olacağı yönündeki kanaatimizi arz ederim.









İsim-İmza








                 Unvan

............ LİSESİ MÜDÜRÜ ...... ......... , ÖĞRETMEN ....... ........ VE MEMUR ........ ........... HAKLARINDA YAPILAN İDARİ SORUŞTURMAYA AİT DİZİ PUSULASIDIR.

	Sıra

No
	Parça Sayısı
	Ekin Kime ve Neye Ait Olduğu

	1
	1
	İl M.E.Müdürlüğünün ......... gün ve ....... sayılı görevlendirme yazıları

	2
	5
	Valişlik Makamı'nın ......... gün ve .......... sayılı soruşturma emri ve ekleri

	3
	2
	Şikayetçi ....... ......... nin ifade tutanağı

	4
	1
	Öğretmen .......... .......... nin ifade tutanağı

	5
	1
	Müdür Yardımcısı .......... .......... nin ifade tutanağı

	6
	1
	Müdür Yardımcısı .......... .......... nin ifade tutanağı

	7
	1
	Öğrenci  .......... .......... nin ifade tutanağı

	8
	1
	Öğretmen .......... .......... nin ifade tutanağı

	9
	2
	Öğretmen .......... .......... nin ifade tutanağı

	10
	1
	Öğretmen .......... .......... nin ifade tutanağı

	11
	1
	Öğrenci  .......... .......... nin ifade tutanağı

	12
	1
	Öğrenci  .......... .......... nin ifade tutanağı

	13
	1
	Öğrenci  .......... .......... nin ifade tutanağı

	14
	2
	........ Cumhuriyet Başsavcılığına yazılan ....... gün ve ..... sayılı yazımız

	15
	7
	.........Lisesi'nin .... tarihli nöbet tutanağı ve öğretmen devam-  devamsızlık defterinin ilgili  sayfa fotokopileri

	16
	5
	Öğretmen  ........ ....... nın hastalık raporu fotokopisi

	17
	4
	Okul Müdürü tarafından öğretmen ...... ........ ya verilen ihtar cezası ile ilgili yazı örnekleri


(17) sıra numarasına kadar,  (37) Otuzyedi parçadan ibarettir.Tarih









İsim-İmza







     
   
   Unvan

Ön Rapor

            ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI   :





KONU : ..Lisesi Yöneticileri 



                                 
Tarih

                                     İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜNE
                                                                    BURSA
İl M. E. Müdürlüğü’nün ........... gün ve ........ sayılı görevlendirme yazıları ve Valilik Makamı'nın ............ tarih ve ........ sayılı soruşturma emirleri uyarınca; ............ Lisesi'nde inceleme ve soruşturmaya başlanılmış olup, iddia konularının kapsamlı oluşu, ifadelerine başvurulacak kişilerin çokluğu ve incelenecek belgelerin puantaj suretiyle ele alınması zorunluluğu nedeniyle; soruşturmanın sonuçlandırılması ve rapora bağlanmasının uzun zaman alacağı anlaşılmakta, ayrıca, okuldaki gruplaşmalar ve huzursuzluğun had safhada bulunuşu bir takım idari önlemlerin acilen alınmasını zorunlu kılmaktadır.

Bu nedenlerle, ön rapor düzenlenerek, bazı açıklamalarda bulunulması ve aciliyet arz eden idari önlemlerle ilgili bilgi verilmesi gerekli bulunmuştur.

Soruşturma mahalline gidildiğinde, ilçe yetkilileri ile gerekli temas kurularak ön bilgiler edinilmiş ve özellikle İlçe Kaymakamı ........ ........  “Lise Müdürü ..... .......... nin öğretmenler arasında birlik ve dayanışmayı sağlayamayışı, öğrenciler ve öğretmenler üzerinde otorite tesis edemeyişi gibi sebeplerle bu görevde daha fazla kalmasının son derece sakıncalı olacağını, okulun olaylara gebe bir durumda bulunduğunu" belirtmiş, kendileri ile görüşülen diğer yönetici ve öğrenci velilerinin bazılarından da bu açıklamayı doğrulayıcı nitelikte bilgiler alınmıştır. İlk nazarda edinilen izlenim ve bilgiler, Okul Müdürü ........ .........nin görevde kalması halinde okulu etkileyen ve çevreye de yansıyan bu huzursuzluğun artacağını, ayrıca soruşturmanın da sıhhatli bir ortam içerisinde yürütülemeyeceğini ortaya koymuştur.

Açıklanan bu durumlar karşısında; Lise Müdürü ....... .........nin bu görevinden alınarak ilçe dışına öğretmen olarak nakledilmesi; ayrıca yapılan incelemeler sonunda, okuldaki gruplaşmalarda elebaşı olarak rol oynadığı ve çevrede bazı öğretmenlerle ilgili tahriklerde bulunduğu anlaşılan ........Öğretmeni ......... ..........nın da ilçe dışında öğretmen olarak görevlendirilmesinin uygun olacağı kanaatine varılmıştır.

İddia konulan ile ilgili soruşturmanın mümkün olan en kısa zamanda tamamlanarak raporunun sunulmasına çalışılacaktır.

Durumu takdir ve tensiplerine arz ederim. 












                                                                                                  İsim-İmza 







    
                              Unvan

Görevden Uzaklaştırma İle İlgili Yazışmalar

Görevden Uzaklaştırılan Kişiye Gönderilen Yazı

            ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI   : ...........

KONU : Görevden Uzaklaştırılmanız. 



                            Tarih




.............   .........




               ..........Meslek Lisesi Saymanı,

İl Milli Eğitim Müdürlüğünün ........... tarih ve ......... sayılı görevlendirme emirleri ve Valilik Makamının ........... tarih ve ........... sayılı onayları uyarınca, İlköğretim Müfettişlerince ........... Meslek Lisesi Müdürlüğünde yürütülen soruşturmada, Döner Sermaye İşletmesine ait ............TL sını zimmetinize geçirdiğiniz tespit edilmiştir.

657 sayılı D.M.K. 138/b maddesi hükmü gereğince görevinizden uzaklaştırıldınız.

Bilgilerini rica ederim.



                                                                                   İsim-İmza



                                                                                       Unvan
Kuruma Gönderilen Yazısı

        ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :

KONU:  Sayman ..... .... ........'nin


                                  

   Tarih
Görevden Uzaklaştırılması.


                     ............ MESLEK LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜNE

İl Milli Eğitim Müdürlüğünün ........... tarih ve ......... sayılı görevlendirme emirleri ve Valilik Makamının ........... tarih ve ......... sayılı onayları uyarınca, İlköğretim Müfettişlerince okulunuzda yürütülen soruşturmada, Döner Sermaye İşletmesi Saymanı .......  ....... 'nin işletmeye ait ...........-TL nı zimmetine geçirdiği tespit edilmiştir.

Adı geçen, 657 sayılı D.M.K, nun 138/b maddesi hükmü gereğince, ............ tarih ve ........... sayılı yazımızla görevinden uzaklaştırılmıştır.

Bilgi ve gereğini rica ederim.











İsim-İmza









    

Unvan
Kaymakamlığa Gönderilen Yazı

             ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :

KONU:  Sayman ..... .... ........'nin




                           Tarih
Görevden Uzaklaştırılması.




          KAYMAKAMLIK MAKAMINA

                                                              ................

İl Milli Eğitim Müdürlüğünün ........... tarih ve ......... sayılı görevlendirme emirleri ve Valilik Makamı'nın ............ tarih ve ........ sayılı onayları uyarınca, İlköğretim Müfettişlerince ......... Meslek Lisesi Müdürlüğünce yürütülen soruşturmada, Döner Sermaye İşletmesi Saymanı ......... ........'nin işletmeye ait ..........-TL sını zimmetine geçirdiği tesbit edilmiştir.

Adı geçen, 657 sayılı D.M.K, nun 138/b maddesi hükmü gereğince ............ tarih ve ........... sayılı yazımızla görevinden uzaklaştırılmıştır.

Bilgi  ve gereğini rica ederim.











İsim-İmza










  
Unvan
Valiliğe Gönderilen Yazı

           ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :

KONU:  Sayman ..... .... ........'nin




                         Tarih
Görevden Uzaklaştırılması.

VALİLİK MAKAMINA
İl Milli Eğitim Müdürlüğünün ........... tarih ve ......... sayılı görevlendirme emirleri ekindeki Valilik Makamı'nın........... tarih ve ........... sayılı onayları uyarınca, müfettişliğimizce .......... Meslek Lisesi Müdürlüğünce yürütülen yürütülen soruşturmada, Döner Sermaye İşletmesi Saymanı .......... .......... 'nin işletmeye ait .........-TL sını zimmetine geçirdiği tespit edilmiştir.

Adı geçenin " Devlet kamu hizmetlerinin gerektirdiği hallerde, görevi başında kalmasında sakınca " görüldüğünden 657 sayılı D.M.K, nun 138/b maddesi hükmü gereğince ............. tarih ve ......... sayılı yazımızla görevinden uzaklaştırılmıştır.

Ayrıca, ilgili hakkında 3628 sayılı Kanun hükümlerince takibat yapılabilmesi için ............. Cumhuriyet Başsavcılığına " Suç duyurusu" nda bulunulmuştur. Soruşturmayla ilgili olarak düzenlenen rapor Makam'a bilahare sunulacaktır.

Bilgilerini  arz ederim.







İsim-İmza








      

Unvan

           İlgiliye Tebliğ Yazısı





TESLİM VE TESELLÜM BELGESİ

Millî Eğitim Müdürlüğü İlköğretim Müfettişi .......... .......... nin adıma gönderdiği .......... sayılı kapalı zarfla içindeki görevimden uzaklaştırıldığıma ilişkin ......... tarih ve ........ sayılı yazıyı teslim alarak tebellüğ ettim.   (Tarih)

Teslim eden                                      
              Teslim alan

.......... .........  

       ......... Meslek Lisesi Müdürlüğü Saymanı

            Nâib Tayin Yazısı
           ÖZEL

T. C.

BURSA VALİLİĞİ
İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
SAYI  :                                                                        

KONU: İfade Alınması                                               

                               Tarih

                              Sayın :


                                         .....................      .......      

                                                ............Müdürü/Müfettişi

                                                                     ...............

Müfettişliğimizce yürütülmekte olan bir soruşturma nedeniyle, ............. Lisesi Müdür Yardımcısı ........ .......... 'nın ve aynı okul öğretmenlerinden .......... ........nın tanık sıfatı ile ifadelerinin alınmasına ihtiyaç duyulduğundan; C.M.U.K.'nun 63. ve 216. maddeleri hükmü uyarınca naib olarak tayin edilmiş bulunuyorsunuz.

Tanık ....... ........'e ve .......... ..........'ye C.M.U.K. 'nun 57. maddesinde belirtildiği şekilde yemin ettirildikten sonra, ekli istinabe talimatında belirtilen esaslar dahilinde ifadelerinin alınarak tutanaklarının gönderilmesini rica ederim.

         
                                                                                   İsim-İmza                 




                                                                          Unvan
 Eki : İstinabe talimatı

İstinabe Talimatı

İstinabe Talimatı
....... Lisesi Müdür Yardımcısı ........... ......... 'nın ve aynı okul öğretmenlerinden ........ ........... 'nın ifadelerinin alınması ile ilgili istinabe  talimatı:

Tanıkların hüviyetlerinin tespit edilmesini müteakip,  tanıklığa mani bir halinin olmadığı anlaşıldıktan ve tanıklık edeceği konu kendisine anlatıldıktan sonra her tanık için ayrı, ayrı ifade tutanağı düzenlenecek ve aşağıdaki sorular aynen sorulacaktır.Her sorunun bittiği yerden başlamak üzere tanığın vereceği cevaplar aynen yazmak suretiyle, ifade tutanağı usulüne uygun şekilde düzenlenecektir.

Soru 1) Okulunuz eski müdürü .......... ......... 'nın ........ günü okula gelen öğrenci velisi ........ ......... 'ya kaba davrandığı, yakasından tutarak odasından dışarı attığı ve kendisine, 'Defol git başımdan ulan, seninle mi uğraşacağım, hayvan herif şeklinde hakaret edici sözler söylediği' hususu;

Soru 2) " ............."  hususu;

Soru 3) " .............." hususu;

Yukarıdaki sorular aynı sıra dahilinde her iki tanığa da ayrı, ayrı olmak üzere aynen yöneltilecek ve tanığın konularla ilgili olarak söyleyecekleri bittikten sonra ‘dedi’ diye yazılarak ifadesi kendisine okutturulacak, 'ifadesi kendisine okutuldu ve yazılanların söylediklerinin aynı olduğu şeklindeki beyanı üzerine işbu ifade tutanağı birlikte imza altına alındı" şeklinde bağlanarak, tarih atılacak ve tutanağın altı tanıkla birlikte imzalanacaktır.


Ayrıca, ifade tutanağının altı tarafınızdan "...... ........”  nın ifadesi İlköğretim Müfettişi ........ ........ 'nın talimatına uygun olarak .......... tarihinde tarafımdan alınmıştır" yazılarak imza atılıp ad, soy ad ve unvan belirtilecektir.

İfade tutanakları, ikişer nüsha olarak hazırlanarak müfettişliğimiz adresine gönderilecektir.



İsim-İmza


     
    Unvan

İstinabe Talimatı

İstinabe Talimatı

.......Lisesi Müdür Yardımcısı ........... ........... 'nın ifadesinin alınması ile ilgili istinabe  talimatı:

Sanığın hüviyetinin tespit edilmesini müteakip, hakkındaki iddialar kendisine anlatılıp, aşağıdaki sorular aynen sorulacak, her sorunun bittiği yerden başlamak üzere sanığın vereceği cevaplar aynen yazılarak, ifade tutanağı usulüne uygun şekilde düzenlenecektir.

Soru 1) Okulunuz  öğrencilerinden ....... ......... 'nın, ders saati sırasında dersin akışını bozduğu gerekçesiyle yakasından tutarak “seni sayarak mı bana verdiler?” diyerek birkaç kez tokatladığınız ve bir dişinin kırılmasına sebebiyet verdiğiniz hususu;

Soru 2) " ............."  hususu;

Soru 3) " .............." hususu;

Yukarıdaki sorular aynı sıra dahilinde sanığa aynen yöneltilecek ve konularla ilgili olarak söyleyecekleri bittikten sonra dedi' diye yazılarak ifadesi kendisine okutturulacak, 'ifadesi kendisine okutuldu ve başka bir diyeceğinin bulunmadığını, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğu şeklindeki beyanı üzerine bu ifade tutanağı birlikte imza altına alındı" şeklinde bağlanarak, tarih atılacak ve tutanağın altı birlikte imzalanacaktır.


Ayrıca, ifade tutanağının altı tarafınızdan "...... .......”  nın ifadesi İlköğretim Müfettişi ........ ........ 'nın talimatına uygun olarak .......... tarihinde tarafımdan alınmıştır" yazılarak imza atılıp ad, soy ad ve unvan belirtilecektir.

İfade tutanağı ikişer nüsha olarak hazırlanarak müfettişliğimiz adresine gönderilecektir.



İsim-İmza


    Unvan
